
গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
ধানম ীর িশ া সহায়তা া  

শাসন শাখা

ধানম ীর িশ া সহায়তা াে র ‘অে াবর-২০২২’ মােসর মািসক সম য় সভার কাযিববরণী

সভাপিত কাজী দেলায়ার হােসন 
পিরচালক ( -সিচব) ও ব াপনা পিরচালক ( ন দািয় )

সভার তািরখ ৩১ অে াবর ২০২২ ি .
সভার সময় র ০১.৪৫ িমিনট

ান া ’র সে লন ক
উপি িত “ক”
০২।        সভায় উপি ত সকলেক াগত জািনেয় সভাপিত সভার কাজ  কেরন। সভাপিতর অ মিত েম সহকারী পিরচালক
( শাসন) গত ২৮ সে র ২০২২ ি . তািরেখ অ ি ত সে র মােসর মািসক সম য় সভার কাযিববরণী পাঠ এবং
আেলাচ িচ  িবষয়স হ পযায় েম উপ াপন কেরন। সভায় উপি ত কমকতা/কমচারীেদর সি য় অংশ হেণ িব ািরত
আেলাচনার পর িন প িস া  হীত হয়:

ম.ম. িবষয়িবষয় আেল াচন াআেল াচন া িস ািস া বা বায়েনবা বায়েন

০১. কাযিববরণী
িনি তকরণ

ধানম ীর িশ া সহায়তা াে র ব াপনা
পিরচালেকর সভাপিতে  গত ২৮ সে র
২০২২ ি . তািরেখ অ ি ত মািসক সম য়
সভার কাযিববরণী াে র সহকারী পিরচালক
( শাসন) সভায় উপ াপন কেরন; যা
ইেতা েব সকল কমকতার িনকট ই-নিথেত

রণ করা হেয়েছ। কাযিববরণীেত
সংেশাধনীর জ  কান পািরশ না পাওয়ায়
কাযিববরণী িনি তকরেণর সবস ত
অিভমত  করা হয়।

সে র, ২০২২ মােসর
কাযিববরণী সবস িত েম

িনি ত করা হয়।

সহকারী পিরচালক
( শাসন)

০২. শাখা পিরদশন

পিরচালক উে খ কেরন য, সিচবালয়
িনেদশমালা, ২০১৮ অ যায়ী েত ক শাখা
কমকতা ক ক িনজ িনজ শাখা িত

ই মােস ০১ বার পিরদশন করার িবধান
রেয়েছ।
সহকারী পিরচালক ( শাসন) সভায় জানান
য, গত সে র মােস াে র উপ ি  এবং

সমি ত উপ ি  কম িচ’র অথ শাখার
কমকতা য় ীয় শাখা পিরদশন বক থক

 িতেবদন পশ কেরেছন। এ কায ম
এক  িনয়িমত কােজর অংশ িহেসেব
পযায় েম সংি  সকল শাখা কমকতা িত
২ ( ই)  মােস িনজ িনজ শাখা পিরদশেনর
কাজ অ াহত রাখার অিভমত  কের।
তাছাড়া ীয় শাখা পিরদশন বক িতেবদন

িত মােসর ২০ তািরেখর মে  জমা দান
করা যেত পাের।

ক) েত ক শাখা কমকতা
িত ০২ ( ই) মাস অ র

০১ (এক) বার কের
পযায় েম শাখা পিরদশন
কায ম অ াহত রাখেবন।
খ) শাখা পিরদশন

িতেবদন িত মােসর ২০
তািরেখর মে  াে র

শাসন শাখায় জমা দান
করেবন।

সহকারী পিরচালক
( শাসন)

 PMEAT , 
া ামার, HSP   এবং

সংি  সকল শাখা
কমকতা
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০৩. িব ৎ এবং
ালািন সা য়

সহকারী পিরচালক (অথ ও িহসাব) সভায়
জানান য, বতমােন িব াপী ালানী
তেলর  ি  পাওয়ায় মি পিরষদ িবভাগ

এবং মা িমক ও উ িশ া িবভাগ, িশ া
ম ণালয় ক ক িব ৎ (২৫%) এবং ালািন

েয় (২০%) সা য় করার িনেদশনার
পিরে ি েত া  এবং স ি ত উপ ি
কম চ’র সকল কমকতা ও কমচারী লাইট,
ফ ান, এিস এবং গাড়ী বহাের সা য়ী
হওয়ায় আগ  মােসর িব ৎ ও ালানী
খরেচ যথা েম ৪০% ও ২৯% সা য় হেয়েছ।

ক) ালানী ও িব ৎ
বহার সা েয়র এ ধারা

অ াহত থাকেব। এ িবষেয়
সংি  শাখার কমকতা
পরবত  সভায় িতেবদন
উপ াপন করেবন।

সহকারী পিরচালক (অথ
ও িহসাব),

া  এবং HSP

০৪.  সং া

ি েমর সহকারী পিরচালক ( িশ ণ) সভায়
া  ও ি েমর কমকতা/কমচারীেদর িবিভ

 নয়ার িবষেয় বশ িক  সম া
উে খ বক সভাপিতর ি  আকষণ কেরন।
এ িবষেয় সভাপিত সকলেক অবিহত কেরন
য,  নয়ার ে  সকলেক র আেবদন
পশ কের শাখা ধােনর পাশাপািশ

ক পে র অ েমাদন সােপে   ভাগ
করেত পারেব। িবেশষ ে  সংি  শাখার
কমকতােক অবিহত বক  ভােগর পের
অব ই ক প েক িলিখতভােব ম রী হণ
করা েয়াজন।

ক) স া   ভােগর
তািরেখর েব িলিখত/ই-

 িসে ম বহার
কের আেবদন ম র বক

 ভাগ করেত হেব।
খ) জ রী েয়াজেন 
ভােগর ে   ভােগর

পের অব ই
ক প েক িলিখতভােব
ম রী হণ করেত হেব।

কমকতা/কমচারী (সকল)
া  ও সমি ত উপ ি

কম িচ

০৫. ই-নিথ সং া

াে র সহকারী া ামার সভায় জানান য,
ই-নিথ কায েমর ণা   বহা রর জ
অ  উৎস থেক িরত/ া  কান প  ই-
নিথেত সরাসির নিথজাত না কের শাখা
কমকতার িনকট উপ াপন করার মাে ম
নিথেত িন ি  করা যেত পাের। পাশাপািশ
িতিন আরও জানান য, হাডকিপেত া
প স হ ব াপনা পিরচালক মেহাদেয়র

ি গত সহকারীর মা েম ান কের ই-
নিথেত উপ াপন করার িবষেয় েয়াজনীয়

ব া হণ করা যেত পাের। 

ক) সকল
হাডকিপ ( ি গত এবং
দা িরকভােব া ) ান
কের ই-নিথেত upload
করেত হেব এবং ই-নিথ
কায ম চলমান রাখেত
হেব।

শাখা কমকতা এবং
সংি  ি গত

সহকারী 

০৬.

া  িবিধ 
ও পির ার
পির তা
সং া  

াে র সহকারী পিরচালক (অথ ও িহসাব)
সভায় জানান য, কািভড-১৯ এবং ড র

েকাপ বেড় গেছ। এ িবষেয়
সকলেক া িবিধ অ সরণ বক সামািজক
র  বজায় রেখ িনয়িমত অিফেস উপি ত
থেক দািয়  পালন এবং া  অিফেসর

আেশপােশ পির ার ও পির তা রাখার
িবষেয় সেচতন থাকেত হেব। া  অিফেসর
আি ণায় রি ত রাতন া ক অপসার নর
জ  এন আরিসএ বরাবর নরায় প  রণ
করা যেত পাের।

ক) সকল
কমকতা/কচারীেক পির ার
ও পির  পিরেবশ বজায়
রাখার িবষেয় সেচতন এবং

া িবিধ অ সরণ করেত
হেব। 
খ) া  অিফেসর আি ণায়
রি ত রাতন া ক
অপসারেনর
জ  এন আরিসএ বরাবর

নরায় প  রণ করেত
হেব।

কমকতা/কমচারী (সকল)
এবং

সহকারী পিরচালক
( শাসন)
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০৭.
উপ ি র

Bounced
Back সং া

াে র িবগত ( সে র ২০২২) মািসক
সম য় সভার িস া  অ যায়ী স ি ত
উপ ি  কম িচর আওতায় এলাকািভি ক
দািয় া  কমকতােদর মা েম Bounced
B a c k -এর ত  পাওয়া গেছ। অিধক
সং ক Bounced Back হেয়েছ এমন
উপেজলার ত ািদ িবে ষণ বক িরেপাট

দান এবং এ িবষেয় িভিডও উেটািরয়াল
তির করেত হেব।

ক) অিধক
সং ক Bounced
Back হেয়েছ এমন
উপেজলার ত ািদ
িবে ষণ বক িরেপাট

দান করেত হেব।
খ) Bounced
Back স িকত িভিডও

উেটািরয়াল তির
কের HSP
MIS সফটওয় াের অ
করেত হেব।

সংি  কমকতা  
ও

া ামার, HSP

০৮
উশন িফ এর

Bounced
Back সং া

সমি ত উপ ি  কম িচ’র সহকারী
পিরচালক ( শাসন) সভােক অবিহত কেরন
য, িশ াথ  ছাড়াও িত ােন িরত উশন

িফ দােন Bounced
Back ত িত ািনক একাউে র ত ািদ
অ / ল দান করা অনাকাি ত এবং
অ হণেযা । এ ে  সংি

িত ানস েহর িনকট া া চাওয়া
েয়াজন।

ক) উশন িফ’র
Bounced Back এর
তািলকা তির বক সংি

িত ান বরাবর প  রণ
করেত হেব।

সহকারী পিরচালক
( শাসন) HSP

০৯.
ই- াইেপ
সফটওয়ার

সং া

াে র সহকারী পিরচালক (উপ ি ) সভায়
জানান য, াে র আওতায় াতক ও
সমমান পযােয় উপ ি  কায েমর
সফটওয় ার ‘ই- াইেপ  ােনজেম
িসে ম’ র ণােব েণর জ  িসেন িসসিসেন িসস
আইআই   িল .িল .   হেত ০৩ বছর ময়ােদ ি
করার জ  প  পাওয়া গেছ। 

ক) এ িবষেয় সংি  শাখা
কমকতা িসেন িসসিসেন িসস  আইআই
িল .িল .   এর সােথ যাগােযাগ
কের পরবত  কায ম হণ
করেবন।

সহকারী পিরচালক
(উপ ি )

১০. কম িতেবদন
সং া

ি ম পিরচালক সভায় জানান য, েবর
মািসক সম য় সভার
িস া  অ যায়ী িনধািরত ছেক িত মােসর
১ম স ােহ ি েমর কমকতাগণ িবগত মােসর
কােজর িতেবদন পশ ক রেছন। এ ধারা
অ াহত রাখার িবষেয় অিভমত  করা
হয়। িনধািরত ছক অ যায়ী িতেবদন
দািখেলর ধারা অ াহত রাখার িবষেয়
অিভমত  করা হয়। তাছাড়া, দািখল ত

িতেবদন িবে ষণ কের ণ িবষয়ািদ
উপ াপন করা েয়াজন।

কক ) ‘)  ‘সমি তসমি ত   উ প িউ প ি
কম িচকম িচ ’’  এর েত ক
কমকতা হেত িরত

িতেবদন এর ত ািদ
িবে ষণ বক িতমােস

ব াপনা পিরচালেকর
দ ের দািখল করেবন।

ি ম পিরচালক
সমি ত উপ ি

কম িচ 

১১.
হািজরা দান
ও উপি িত

সং া

াে র সহকারী পিরচালক (অথ ও িহসাব)
সভায় জানান য, া  ও সমি ত উপ ি
কম িচ’র েত ক
কমকতা/কমচারী ক িডিজটাল মিশেন
হািজরা দান ও িনধািরত সমেয় অিফেস
উপি িতর িবষয়  িনি ত করেবন।
তাছাড়া, আইিডর মা েম হািজরা দােন
কািরগির  দখা  িদেল একািধক আ েলর
ছাপ হেণর মা েম িডিজটাল হািজরা

দােনর অিভমত  করা হয়।

ক) সকল কমকতা-কমচারী
িডিজটাল হািজরা মিশেন
হািজরা দান ও িনধািরত
সমেয় আগমন ও

ান িনি ত করেত হেব।
খ) একািধক আ েলর ছাপ
িনেয় িডিজটাল হািজরা
িনি ত করেত হেব।

কমকতা/কমচারী (সকল)

৩



১২.
িশ ণ ও

অ া  সবা
সং া

াে র সহকারী পিরচালক (উপ ি ) সভায়
জানান য, ২০২২-২৩ অথবছের ই-ভিত
সহায়তা কায ম িব ি  আহবােনর মা েম
অনলাইেন াতক ও সমমান পযােয়র
িশ াথ েদর িনকট হেত ৬৫,৫৫৭  আেবদন
পাওয়া িগয়ােছ। িশ াথ েদর আেবদন

াথিমক যাচাই-বাছাইেয়র লে  সভা
আেয়াজন করা যেত পাের। 

িতিন সভােক আরও অবিহত কেরন য, ‘ই-
িচিকৎসা অ দান িসে ম’ িবিভ

মাণক/ েয়াজনীয় কাগজপ ািদ সং ি র
ে  বা বাধকতা না থাকায় িশ াথ  কতক

আেবদনস েহ েয়াজনীয় কাগজপ ািদ
ছাড়াই আেবদন দািখল হে  যা ড়া  যাচাই-
বাছাইেয় সম া পিরলি ত হে । এ ে
যসকল মাণক বা তা লক স েলা

upload করার ব া িসে েম
বা তা লক করা হেল এ পিরি িত পিরহার
করা স ব হেব।

ক) ভিত সহায়তা আেবদন
যাচাই-বাছাইেয়র
লে  নেভ র-২০২২ এর
মে  কায ম হণ
করেবন।
খ) ই-িচিকৎসা অ দান
িসে েম মাণক/ েয়াজনীয়
কাগজপ ািদ সং ি র

ে  বা তা লক করাসহ
িসে ম েক আপে েডশন
করেত হেব। 

া ামার, সহকারী
া ামার ও সহকারী

পিরচালক (উপ ি )
  া  এবং HSP

          
০৩।          আর কান আেলাচনা না থাকায় সভাপিত সকলেক ধ বাদ জািনেয় সভার সমাি  ঘাষণা কেরন।
    

 

কাজী দেলায়ার হােসন 
পিরচালক ( -সিচব) ও ব াপনা পিরচালক

( ন দািয় )

ারক ন র: ৩৭.২৪.০০০০.০০১.০৬.০০২.১৮.১৬৮ তািরখ: 
০৭ নেভ র ২০২২

২২ কািতক ১৪২৯

িবতরণ ( জ তার মা সাের নয)় : 
১) াে র কমকতা-কমচারী (সকল)
২) কমকতা/কমচারী (সকল), সমি ত উপ ি  কম িচ

 

আ া ল মা ন 
সহকারী পিরচালক

৪


