
গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
ধানম ীর িশ া সহায়তা া  

শাসন শাখা

ধানম ীর িশ া সহায়তা াে র মািসক সম য় সভার কাযিববরণী

সভাপিত কাজী দেলায়ার হােসন 
 পিরচালক

সভার তািরখ ১৫ সে র ২০২১ ি .
সভার সময় সকাল ১১ টা

ান াে র সে লন কে
উপি িত পিরিশ  “ক”
সভাপিত উপি ত সকলেক ধ বাদ জািনেয় সভার কাজ  কেরন।

০২। সভাপিতর অ মিত েম সহকারী পিরচালক, ( শাসন) গত ২২ আগ  ২০২১ তািরেখর সম য় সভার কাযিববরণী
পাঠ কেরন। গত সভার কাযিববরণীেত কান সংেশাধনী না থাকায় সবস িত েম তা ঢ়করণ (Confirm) করা হয়।
০৩০৩। । সভায়সভায়  িব িভিবিভ   িবষেয়িবষেয়  িন পিন প   আেলাচনাআেলাচনা   ওও  িস ািস া   হ ীতহ ীত   হয়হয় : :

ম
আেলাচ  িবষয় আেলাচনা িস া বা বায়েন

১.

উপ ি  সং া : ক) ২০২০ সােলর উপ ি  
িবতরণ কায েমর ড়া  

িতেবদন (compliance 
report) উপ ি  শাখা 

দান করেব। এ সং া  কােজ 
আইিস  শাখা িসেনিসস আই  
িল: এবং অ ণী াংক এর 
সহায়তায় েয়াজনীয় ত  
উপা  সং হ কের উপ ি  
শাখােক সরবরাহ করার িবষেয় 
আেলাচনা হয়।

ক) আগামী ২০ সে র ২০২১ 
তািরেখর মে  ২০২০ সােলর 
উপ ি র েয়াজনীয় ত  
উপা  সরবরােহর জ  
আইিস  শাখা িসেনিসস আই  
িল: ক প  রণ করেব।
খ) আগামী ২৩ সে র ২০২১ 
তািরেখর মে  ড়া  িতেবদন 
(compliance 
report) দািখল করেব। 
ড়া  িতেবদন পাওয়ার পর 

২০২০ সােলর উপ ি  সং া  
িহসাবস হ বে র জ  িহসাব 
শাখা হেত াংেক প  রণ 
করেব।

সহকারী পিরচালক
(উপ ি /অথ ও িহসাব)

ও
া ামার

১



খ) াতক বা সমমান পযােয়র 
২০১৭-১৮, ২০১৮-১৯, 
২০১৯-২০ িশ া বেষর 
িশ াথ েদর ২০২১ সােলর 
উপ ি  িবতরেণর লে  
িব ি  জািরর িবষেয় 
আেলাচনা হয়। আেলাচনায় 
অে াবর, ২০২১ এর মে  

াতক পযােয়র িবিভ  বেষর 
সকল পরী া স  হেব মেম 
জানােনা হয়। এ িবষেয়র 
িভি েত নেভ র ২০২১ এ 

াতক পযােয়র উপ ি র 
আেবদন হণ ি য়া  করা 
যায় মেম সবস ত অিভমত 

 করা হয়। স লে  ‘e-
Stipend System’ এর 

েয়াজনীয় র ণােব ণ ও 
আপে েডশন কাজ অে াবর 
২০২১ এর মে  স  করার 
এক  সময়াব  কমপিরক না 
সে র ২০২১ এর মে  রণ 

করার জ  িসেনিসস আই েক 
জানােনা েয়াজন মেম উে খ 
করা হয়।

ক) ২০২১ সােলর উপ ি র 
আেবদন হেণর লে  ‘e-
Stipend System’ এ 
এি  কায ম র লে  
এক  সময়াব  কমপিরক না 
(Timebound 
Action plan) আগামী 
৩০ সে র ২০২১ তািরেখর 
মে  রণ করার জ  
িসেনিসস আই েক প  
মারফত জানােনা হেব।
খ) আগামী নেভ র ২০২১ এর 
মে  াতক বা সমমান পযােয়র 
উপ ি র িব ি  কােশর 

েয়াজনীয় িত হণ করেত 
হেব। 

সহকারী পিরচালক
(উপ ি )

২.

‘ ব াপনা 
পিরচালক-এর জ ির 

তহিবল:

াে র ‘ ব াপনা পিরচালক-
এর জ ির তহিবল পিরচালন 
িনেদিশকা, ২০২০’ এর 
আওতায় া  আেবদনস েহর 
এক  সমি ত ডাটােবজ তিরর 
িবষেয় সভায় আেলাচনা হয়। 

‘ ব াপনা পিরচালক-এর 
জ ির তহিবল পিরচালন 
িনেদিশকা, ২০২০’ এর 
আওতায় া  
আেবদনপ স েহর এক  
সমি ত ডাটােবজ তিরর জ  

া ামার আগামী ২৩ সে র 
২০২১ তািরেখর মে  ডাটােবজ-
এর এক  িডজাইন তির কের 
িদেবন এবং সহকারী া ামার 
আগামী ৩০ অে াবর এর মে  
খসড়া ডাটােবজ তিরর কাজ 
সমা  কের দািখল করেবন।

া ামার
এবং

সহকারী া ামার

২



৩.

ব ব  লার 
িনবাচন:

গত ২৮ আগ  ২০২১ তািরেখ 
মা িমক ও উ  িশ া 
িবভােগর সিচব মেহাদেয়র 
সভাপিতে  ব ব  লার 
িনবাচেনর লে  বাছাই ত 
িশ াথ েদর মৗিখক পরী া 

হণ স  হেয়েছ মেম 
সভােক অবিহত করা হয়। 
সভায় জানােনা হয় য, এ কােজ 

ধানম ীর িশ া সহায়তা 
াে র উপর অিপত দািয়  এ 

পয  সফলভােব স াদন করা 
হেয়েছ।

ব ব  লার িনবাচেনর লে  
বাছাই ত িশ াথ েদর মৗিখক 
পরী া ভােব স  হওয়ায় 
সভাপিত াে র ব াপনা 
পিরচালক মেহাদয় এবং 
উপপিরচালক মেহাদয়েক 
ধ বাদ াপন কেরন। 

৪.

উপেদ া পিরষেদর 
৭ম সভা এবং াি  
বােডর াদশ সভা 

আেয়াজন:

াে র উপেদ া পিরষেদর ৭ম 
সভা এবং াি  বােডর াদশ 
সভা আেয়াজেনর িবষেয় সভায় 
আেলাচনা হয়।

াে র উপেদ া পিরষেদর ৭ম 
সভা এবং াি  বােডর াদশ 
সভার কাযপ  এবং সার-
সংে প েতর জ  আগামী 
২০ সে র ২০২১ তািরেখ 
সংি েদর সম েয় এ সং া  
সভা আহবান করেত হেব।

সহকারী পিরচালক (পিরক না 
ও উ য়ন)

৫.

APA সংি : াে র েত ক শাখার APA 
সংি  ত ািদ ওেয়বসাইেটর 
সবাবে  হালনাগাদ আেছ 

িকনা তা পযেব ণ কের 
মতামত দােনর িবষেয় সভায় 
আেলাচনা হয়। 

শাখা িভি ক APA সংি  
কােজর ত  ওেয়বসাইেট 
হালনাগাদ না থাকেল আইিস  
শাখােক অবিহত করেত হেব 
এবং আগামী ২০ সে র 
২০২১ তািরেখর মে  
হালনাগাদ তে র কাজ সমা  
করেত হেব।

শাখার দািয় া  কমকতা 
(সকল) 

৬.

কমশালা আেয়াজন: সহকারী পিরচালক (পিরক না 
ও উ য়ন) সভায় জানান, 
ইেতামে  ৪০  জলায় 
‘িশ া সহায়তা ব াপনা ও 
উপ ি  বা বায়ন’ শীষক 
কমশালা অনলাইেন অ ি ত 
হেয়েছ। িতিন অবিশ  ২৪  
জলায় কমশালা আেয়াজেনর 

িবষয়  উপ াপন কেরন। 
সভায় এ িবষেয় িব ািরত 
আেলাচনা হয়।

আগামী ৩০ সে র ২০২১ 
তািরেখর মে  িশ েণর 
খসড়া ত করেত হেব এবং 
১৫ অে াবর ২০২১ তািরখ 
থেক অবিশ  ২৪  জলায় 

কমশালা  করেত হেব। 
িশ ণ কমপিরক না অ যায়ী 
িশ ণ আেয়াজেনর যাবতীয় 

িত অে াবর ৭ তািরেখর 
মে  স  করেত হেব।

সহকারী পিরচালক (পিরক না 
ও উ য়ন)

৭.

দ েরর িবিভ  
িবধািদ ত রাখা

সভা কে র ব িতক ইজ, 
মাউথ িপস, এিস, েজ র 

বহার উপেযাগী কের ত 
রাখার িবষেয় সভায় আেলাচনা 
হয়।

িনধািরত সভার একিদন 
েব সভা কে র ব িতক 
ইজ, মাউথ িপস, এিস, 
েজ র এর স কতা যাচাই 

কের বহার উপেযাগী কের 
রাখেত হেব।

সহকারী পিরচালক
( শাসন)

৩



৮.

ই-নিথ সং া : সহকারী পিরচালক (অথ ও 
িহসাব) সভায় জানান য, তার 
শাখার ই-নিথর ণ নিথ 
অ  শাখার নিথর মে  েক 
যাে । এেত অথ ও িহসাব 
শাখার ণ নিথর 
গাপনীয়তা াহত হে । এ 

িবষেয় সভায় আেলাচনা হয়।

আগামী ২০ সে র ২০২১ 
তািরেখর মে  শাখা িভি ক 
নিথ িচি ত কের েত ক 
শাখার ই-নিথ সম ার সমাধান 
করেত হেব। া ামার

৯.

ফেটাকিপ মিশেনর 
কাগজ সং া :

সহকারী পিরচারক ( শাসন) 
সভােক অবিহত কেরন য, 
া ’র একমা  ফেটাকিপয়ার 
মিশেনর জ  ার থেক 

র কাগজ উে ালন করা 
হে । যা সকল শাখা বহার 
করেছ। যার কান রকড নাই। 
এর দায়-দািয়  পরবত েত 
সহকারী পিরচালক ( শাসন)-
এর উপর বতােত পাের। 
ফেটাকিপ মিশেনর কাগজ 

বহােরর িবষেয় সভায় 
িব ািরত আেলাচনা হয়।

ফেটাকিপ মিশেনর িবপরীেত 
ার থেক আলাদাভােব কাগজ 

উে ালন করেত হেব। েবর 
ধারাবািহকতায় সকল শাখা তার 
শাখার কােজর জ  উে ািলত 
কাগজ ফেটাকিপর কােজ 

বহার করেব। সহকারী পিরচালক
( শাসন)

১০.

অিফস উপি িতর 
হািজরা:

াে র কমকতা/কমচারীেদর 
িতিদন অিফেস উপি িতর 

হািজরার িবষেয় সভায় 
আেলাচনা হয়।

েত ক কমকতা/কমচারী 
িতিদন িডিজটাল মিশেন 

উপি িতর হািজরা িনি ত 
করেবন।

কমকতা/কমচারী (সকল)

১১.

পির ার পির তা 
সং া :

বষাকােল ড  বা এিডস মশার 
বংশ িব ার রােধ া  অিফস 
পির ার পির তার িবষেয় 
আেলাচনা হয়।

ক) েত ক কমকতা-কমচারী 
িনজ িনজ কে র পির ার 
পির তা িনি ত করেবন।
খ) াে র ওয়াশ মস েহর 
সম া িচি ত কের তা 
মরামেতর জ  কাযকরী 

উে াগ হণ করেত হেব। 

কমকতা/কমচারী (সকল)
সহকারী পিরচালক

( শাসন)

১২.

া  িবিধ অ সরণ: সামািজক র  বজায় রেখ 
াে র সকল 

কমকতা/কমচারীর দা িরক 
কােজ অংশ হেণর িবষেয় 
আেলাচনা হয়। 

া িবিধ অ সরণ বক 
সামািজক র  বজায় রেখ 
াে র সকল কমকতা/কমচারী 

িনয়িমত অিফেস উপি ত 
থেক দািয়  পালন করেবন 

এবং সকলেক আবি কভােব 
া িবিধ অ সরণ করেত হেব।

সহকারী পিরচালক ( শাসন)

৪। সভায় আর কােনা আেলাচনা না থাকায় সভাপিত উপি ত সকলেক ধ বাদ জািনেয় সভার সমাি  ঘাষণা কেরন।

 

কাজী দেলায়ার হােসন 
পিরচালক
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১৯ সে র ২০২১
িবতরণ ( জ তার মা সাের নয)় : 
১) সিচব এর একা  সিচব, সিচেবর দ র, মা িমক ও উ  িশ া িবভাগ (সিচব মেহাদেয়র সদয় অবগিতর জ )
২) উপ-পিরচালক, উপ-পিরচালেকর দ র, ধানম ীর িশ া সহায়তা া
৩) সহকারী পিরচালক , শাসন শাখা , ধানম ীর িশ া সহায়তা া
৪) সহকারী পিরচালক, উপ ি  শাখা, ধানম ীর িশ া সহায়তা া
৫) সহকারী পিরচালক, পিরক না ও উ য়ন শাখা, ধানম ীর িশ া সহায়তা া
৬) সহকারী পিরচালক, অথ ও িহসাব শাখা, ধানম ীর িশ া সহায়তা া
৭) া ামার , আইিস  শাখা , ধানম ীর িশ া সহায়তা া  (ওেয়বসাইেট কােশর অ েরাধসহ)
৮) সহকারী া ামার , আইিস  শাখা , ধানম ীর িশ া সহায়তা া
৯) ি গত সহকারী, ব াপনা পিরচালেকর দ র , ধানম ীর িশ া সহায়তা া
১০) ি গত সহকারী, পিরচালেকর দ র, ধানম ীর িশ া সহায়তা া
১১) িহসাব র ক, অথ ও িহসাব শাখা, ধানম ীর িশ া সহায়তা া
১২) অিফস সহকারী কাম কি উটার া িরক, অথ ও িহসাব শাখা, ধানম ীর িশ া সহায়তা া
১৩) অিফস সহকারী কাম কি উটার া িরক, পিরক না ও উ য়ন শাখা, ধানম ীর িশ া সহায়তা া
১৪) অিফস সহকারী কাম কি উটার া িরক, উপ ি  শাখা, ধানম ীর িশ া সহায়তা া
১৫) অিফস সহকারী কাম কি উটার া িরক, শাসন শাখা , ধানম ীর িশ া সহায়তা া
১৬) ডাটা এি  অপােরটর, আইিস  শাখা , ধানম ীর িশ া সহায়তা া
১৭) ডাটা এি  অপােরটর, আইিস  শাখা , ধানম ীর িশ া সহায়তা া
১৮) ডাটা এি  অপােরটর, আইিস  শাখা , ধানম ীর িশ া সহায়তা া
১৯) ডাটা এি  অপােরটর, আইিস  শাখা , ধানম ীর িশ া সহায়তা া
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