
গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার 
�ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া� 

�শাসন শাখা

�ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �াে�র মািসক সম�য় সভার কায  িববরণী

সভাপিত নাসরীন আফেরাজ 
 $ব%াপনা পিরচালক

সভার তািরখ ১০ অে*াবর ২০২১ ি,.
সভার সময় /বলা ৪:০০ টা
%ান �া�’র সে4লন ক�
উপি%িত “ক”
সভাপিত উপি%ত সকলেক ধ8বাদ জািনেয় সভার কাজ 9: কেরন।
০২। সভাপিতর অ<মিত=েম সহকারী পিরচালক, (�শাসন) গত ১৫ /সেBCর ২০২১ তািরেখর সম�য় সভার কায  িববরণী
পাঠ কেরন। গত সভার কায  িববরণীেত /কান সংেশাধনী না থাকায় সব  স4িত=েম তা Fঢ়করণ (Confirm) করা হয়।
০৩। সভায়  িব িভP   িবষেয়  িনRSপ  আেলাচনা  ও  িসUাV  Wহ ীত   হয় :  

=ম আেল াচX   
িবষয় আেল াচন া   িসU াV  বাYবায়েন

১.

উপZি[ 
সং=াV:

�ধানম�ীর িশ�া সহায়তা 
�া�’র ২০২০ সােলর \াতক বা 
সমমান পয  ােয়র উপZি[ ও 
]উশন িফ’র অথ   অ^ণী 
$াংক িলিমেটড এর মাaেম 
িবতরণ করা হয়। িকb ২০২১ 
সােলর \াতক বা সমমান 
পয  ােয়র উপZি[ ও ]উশন 
িফ’র অথ   িবতরেণর জ8 
আিথ  ক �িতcান িনব  াচেনর 
িবষেয় সভায় আেলাচনা হয়।

ক) ২০২১ সােলর \াতক বা সমমান পয  ােয়র 
উপZি[ ও ]উশন িফ’র অথ   /সানালী $াংেকর 
মাaেম িবতরণ করা হেব।
খ)  /সানালী $াংক িলিমেটড এর 
সােথ Integration করার জ8 কায  করী 
উেiাগ ^হণ করেত হেব।

সহকারী 
পিরচালক

(উপZি[/অথ   ও 
িহসাব) এবং 
/�া^ামার

২.

‘$ব%াপনা 
পিরচালক-
এর জ:ির 
তহিবল:

�াে�র ‘$ব%াপনা পিরচালক-
এর জ:ির তহিবল পিরচালন 
িনেদ  িশকা, ২০২০’ এর 
আওতায় �াm 
আেবদনপnসoেহর এক] 
সমি�ত ডাটােবজ pতিরর 
িবষেয় সভায় আেলাচনা হয়। 

‘$ব%াপনা পিরচালক-এর জ:ির তহিবল পিরচালন 
িনেদ  িশকা, ২০২০’ এর আওতায় �াm 
আেবদনপnসoেহর এক] সমি�ত ডাটােবজ pতির 
কের সহকারী /�া^ামার আগামী ১৭ অে*াবর ২০২১ 
তািরেখর মেa $ব%াপনা পিরচালক মেহাদেয়র 
িনকট দািখল করেবন।

/�া^ামার
এবং

সহকারী 
/�া^ামার

১



৩.

িনেয়াগ 
সং=াV:

�ধানম�ীর িশ�া সহায়তা 
�া�’র rাইভার জনাব /মা: 
আt বকর িসিuক গত ৫ 
অে*াবর ২০২১ এবং 
িহসাবর�ক জনাব আকাশ 
বাৈড় ৬ অে*াবর ২০২১ তািরখ 
/yzায় পদতXাগ করায় রাজy 
খােতর উ{  ০২ (|ই) ] পদ 
}8 হয়। উ{  ২ (|◌্ই)] 
পেদ 
(rাইভার-১] এবং 
িহসাবর�ক-১]) িনেয়াগ 
কায  =ম ^হেণর িবষেয় 
আেলাচনা হয়। 

�া�’র িহসাবর�ক এর ০১ (এক) ] এবং rাইভার 
এর ০১ (এক) ] }8 পেদ জনবল িনেয়ােগর 
ছাড়পn মাaিমক ও উ� িশ�া িবভাগ হেত 
সং^েহর জ8 �ত পn /�রণ করেত হেব। 

সহকারী 
পিরচালক
(�শাসন)

৪.

চা�রীর 
�িবধানমালা:

‘�ধানম�ীর িশ�া সহায়তা 
�া� (কম  কত া/কম  চারী) চা�রী 
�িবধানমালা, ২০১৪’-এ িবিভP 
অস�িত থাকায় তা সংেশাধন 
ও সংেযাজন কের ন�ন 
�িবধানমালা pতিরর িবষেয় 
আেলাচনা হয়।

‘�ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া� (কম  কত া/কম  চারী) 
চা�রী �িবধানমালা, ২০১৪’ সংেশাধন ও সংেযাজন 
এর িবষেয় অে*াবর ২০২১-এর ২০ তািরেখর মেa 
কিম]-র ২য় সভা আহবান করেত হেব। পিরচালক

৫.

pনিমি[ক 
�] সং=াV:

�ধানম�ীর িশ�া সহায়তা 
�া�’র কম  কত া/কম  চারীেদর 
pনিমি[ক �] /ভােগর  িবষেয় 
আেলাচনা হয়।

ক) /কােনা কম  কত া/কম  চারী $ব%াপনা পিরচালক 
মেহাদেয়র অ<মিত $তীত pনিমি[ক �] /ভাগ 
করেত পারেব না। িবেশষ /�েn �]র �েয়াজন হেল 
�েদ বাত া না িদেয় সরাসির /মাবাইেল অ<মিত 
িনেত হেব এবং পরবত� কম  িদবেস $ব%াপনা 
পিরচালক মেহাদয় বরাবর �]র আেবদন িদেয় 
অ<েমাদন িনেত হেব। /কােনা কম  কত া/কম  চারী 
$ব%াপনা পিরচালক মেহাদেয়র অ<মিত $তীত 
�] /ভাগ করেল গণকম  চারী ��লা (িনয়িমত 
উপি%িত) অaােদশ, ১৯৮২ অ<যায়ী তার িব:েU 
$ব%া ^হণ করা হেব।

সহকারী 
পিরচালক
(�শাসন)

৬.

শাখা 
পিরদশ  ন:

�া�’র �েতXক শাখা পিরদশ  ন 
এবং ওেয়বসাইট হালনাগােদর 
িবষেয় সভায় আেলাচনা হয়। 

�া�’র �েতXক শাখা কম  কত া িনজ িনজ শাখা 
পিরদশ  ন এবং ওেয়বসাইট পয  ােলাচনা কের এক] 
িলিখত মতামত সহকারী পিরচালক (�শাসন) এর 
িনকট দািখল করেবন।

শাখার 
দািয়��াm 
কম  কত া 
(সকল) 

৭.

কম  শালা 
আেয়াজন:

সহকারী পিরচালক (পিরক�না 
ও উPয়ন) সভায় জানান, 
ইেতামেa ৪০ ] /জলায় 
‘িশ�া সহায়তা $ব%াপনা ও 
উপZি[ বাYবায়ন’ শীষ  ক 
কম  শালা অনলাইেন অ<িcত 
হেয়েছ। িতিন অবিশ� ২৪ ] 
/জলায় কম  শালা আেয়াজেনর 
িবষয়] উপ%াপন কেরন। 
সভায় এ িবষেয় িবYািরত 
আেলাচনা হয়।

বােজট �ািm সােপে� পিরক�না অ<যায়ী 
অবিশ� ২৪ ] /জলায় কম  শালার আেয়াজন করা 
হেব।

সহকারী 
পিরচালক 

(পিরক�না ও 
উPয়ন)

২



৮.

সভা কে�র 
িবিভP 

�িবধািদ 
��ত রাখা:

সভা কে�র pব|Xিতক �ইচ, 
মাউথ িপস, এিস, �েজ*র 
$বহার উপেযাগী কের ��ত 
রাখার িবষেয় সভায় আেলাচনা 
হয়।

িনধ  ািরত সভার একিদন �েব   সভা কে�র pব|Xিতক 
�ইজ, মাউথ িপস, এিস, �েজ*র এর স�কতা 
যাচাই কের $বহার উপেযাগী কের রাখেত হেব।

সহকারী 
পিরচালক
(�শাসন)

৯.

ই-নিথ 
সং=াV:

ই-নিথ কায  =েমর পিরমাণ 
ZিUর িবষেয় সভায় িবYািরত 
আেলাচনা হয়।

ক) �েতXক কম  কত া/কম  চারীেক বাaতাoলকভােব 
ই-নিথেত কাজ করেত হেব;
খ) কাজ করেত িগেয় ই-নিথেত /কােনা সম�া 
পিরলি�ত হেল ICT শাখােক অবিহত করেত 
হেব। ICT শাখার ]ম ঐ সম�া িচি�ত কের তা 
�ত সমাধান করেব;
গ) /কােনা িচ� ই-নিথেত আসেল সরাসির নিথজাত 
করা যােব না অVতঃপে� শাখা কম  কত ার িনকট 
উপ%াপন করেত হেব; এবং
ঘ) হাড   কিপেত /কােনা িচ� আসেল $ব%াপনা 
পিরচালক মেহাদেয়র $ি{গত সহকারী তা ই-
নিথেত উপ%াপন করেবন।

/�া^ামার

১০.

অিফস 
উপি%িতর 
হািজরা:

�াে�র কম  কত া/কম  চারীেদর 
�িতিদন অিফেস উপি%িতর 
হািজরার িবষেয় সভায় 
আেলাচনা হয়।

�েতXক কম  কত া/কম  চারী �িতিদন িডিজটাল 
/মিশেন উপি%িতর হািজরা িনি�ত করেবন। কম  কত া/কম  চারী 

(সকল)

১১.

পির�ার 
পিরzPতা 
সং=াV:

বষ  াকােল এিডস মশার বংশ 
ZিU পাওয়ায় /ড� /রােগর 
�া|ভ  ব ঘটেছ। �া� অিফস 
পির�ার পিরzPতার িবষেয় 
আেলাচনা হয়।

ক) �েতXক কম  কত া-কম  চারী িনজ িনজ কে�র 
পির�ার পিরzPতা িনি�ত করেবন; এবং
খ) এিডস মশার বংশ ZিU /রাধকে� অিফস 
আি�না পির�ার পিরzP রাখেত হেব।

কম  কত া/কম  চারী 
(সকল)

১২.

yা%X িবিধ 
অ<সরণ:

সামািজক �র� বজায় /রেখ 
�াে�র সকল 
কম  কত া/কম  চারীর দাmিরক 
কােজ অংশ^হেণর িবষেয় 
আেলাচনা হয়। 

yা%Xিবিধ অ<সরণ�ব  ক সামািজক �র� বজায় 
/রেখ �াে�র সকল কম  কত া/কম  চারী িনয়িমত 
অিফেস উপি%ত /থেক দািয়� পালন করেবন এবং 
সকলেক আবি কভােব মা� পিরধান�ব  ক 
yা%Xিবিধ অ<সরণ করেত হেব।

সহকারী 
পিরচালক 
(�শাসন)

৪। সভায় আর /কােনা আেলাচনা না থাকায় সভাপিত উপি%ত সকলেক ধ8বাদ জািনেয় সভার সমািm /ঘাষণা কেরন।

 

নাসরীন আফেরাজ 
$ব%াপনা পিরচালক

¡ারক নCর: ৩৭.২৪.০০০০.০০১.০৬.০০২.১৮.১৩৬ তািরখ: 
১৩ অে*াবর ২০২১

২৮ আি¢ন ১৪২৮

িবতরণ (/জXcতার =মা<সাের নয)় : 
১) পিরচালক, পিরচালেকর দmর, �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�
২) সিচব এর একাV সিচব, সিচেবর দmর, মাaিমক ও উ� িশ�া িবভাগ (সিচব মেহাদেয়র সদয় অবগিতর জ8)
৩) উপ-পিরচালক, উপ-পিরচালেকর দmর, �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�
৪) সহকারী পিরচালক , �শাসন শাখা , �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�

৩



৫) সহকারী পিরচালক, উপZি[ শাখা, �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�
৬) সহকারী পিরচালক, পিরক�না ও উPয়ন শাখা, �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�
৭) সহকারী পিরচালক, অথ   ও িহসাব শাখা, �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�
৮) /�া^ামার , আইিস] শাখা , �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া� (ওেয়বসাইেট �কােশর অ<েরাধসহ)
৯) সহকারী /�া^ামার , আইিস] শাখা , �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�
১০) িহসাবর�ণ কম  কত া, অথ   ও িহসাব শাখা, �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�
১১) $ি{গত সহকারী, $ব%াপনা পিরচালেকর দmর , �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�
১২) $ি{গত সহকারী, পিরচালেকর দmর, �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�
১৩) অিফস সহকারী কাম কি£উটার ¤¥া�িরক, অথ   ও িহসাব শাখা, �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�
১৪) অিফস সহকারী কাম কি£উটার ¤¥া�িরক, পিরক�না ও উPয়ন শাখা, �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�
১৫) অিফস সহকারী কাম কি£উটার ¤¥া�িরক, উপZি[ শাখা, �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�
১৬) অিফস সহকারী কাম কি£উটার ¤¥া�িরক, �শাসন শাখা , �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�
১৭) ডাটা এি¦ অপােরটর, আইিস] শাখা , �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�
১৮) ডাটা এি¦ অপােরটর, আইিস] শাখা , �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�
১৯) ডাটা এি¦ অপােরটর, আইিস] শাখা , �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�
২০) ডাটা এি¦ অপােরটর, আইিস] শাখা , �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�
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