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�ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �াে�র ‘6লাই ২০২৩’ মােসর মািসক সম:য় সভার কায =িববরণী

সভাপিত ?িত কম =কার
@বAাপনা পিরচালক

সভার তািরখ
সভার সময়
Aান
উপিAিত

২৬ 6লাই ২০২৩ িF.
িবকাল ০৩.০০ িমিনট
�াে�র সেHলন ক�
পিরিশI “ক”

০২।     সভায় উপিAত সকলেক Mাগত জািনেয় সভাপিত সভার কাজ NO কেরন। সভাপিতর অQমিতRেম সহকারী পিরচালক (�শাসন) গত ২৫ 6ন
২০২৩ িF. তািরেখ অQিVত 6ন মােসর মািসক সম:য় সভার কায =িববরণী পাঠ এবং আেলাচYZিচ[\ িবষয়স^হ পয =ায়Rেম উপAাপন কেরন। সভায়
উপিAত কম =কত=া/কম =চারীেদর সিRয় অংশ_হেণ িব`ািরত আেলাচনার পর িনabপ িসcাd eহীত হয়:
 

Rম. িবষয় আেলাচনা িসcাd বা`বায়নকারী কম =কত=া

০১. কায =িববরণী
িনিgতকরণ

6ন-২০২৩ মােসর কায =িববরণী সকল কম =কত=ার িনকট
িড-নিথেত j�রণ করা হেয়েছ। কায =িববরণীর আর jকান
সংেশাধনীর lপািরশ না পাওয়ায় কায =িববরণী
িনিgতকরেণর সব =সHত অিভমত @\ করা হয়।

6ন-২০২৩ মােসর কায =িববরণী
সব =সHিতRেম িনিgত করা হয়।

সহকারী পিরচালক
(�শাসন),

PMEAT

০২. শাখা
পিরদশ =ন

সিচবালয় িনেদ =শমালা, ২০১৮ অQযায়ী �েতYক শাখা
কম =কত=া কt=ক িনজ িনজ শাখা পিরদশ =ন করার
িনেদ =শনার আেলােক 6ন-২০২৩ মােস PMEAT’র
উপuিv শাখা এবং HSP- এর আইিসy শাখার সংিzI
কম =কত=া{য় Mীয় শাখা পিরদশ =ন|ব =ক }থক ~y
�িতেবদন jপশ কেরেছন। িনয়িমত কােজর অংশ
িহেসেব আগ�, ২০২৩ মােস PMEAT’র আইিসy
শাখা এবং HSP’র �িশ�ণ শাখা কt=ক পিরদশ =ন
স�� করার @বAা jনয়া jযেত পাের।

ক) শাখা পিরদশ =ন কােজর আওতায় 
আগ�, ২০২৩/  PMEAT’র
আইিসy শাখা এবং HSP’র
�িশ�ণ শাখার কম =কত=া কt=ক M M
শাখা পিরদশ =ন কের সংিzI মােসর
২০ তািরেখর মে� �িতেবদন দািখল
করেবন।
খ) পিরদশ =ন �িতেবদেনর
lপািরশস^হ পরবত� মািসক সম:য়
সভায় উপAাপন করেত হেব।

ক) সহকারী j�া_ামার,
PMEAT এবং
সহকারী পিরচালক

(�িশ�ণ)
HSP

 
খ) সহকারী পিরচালক

(�শাসন),
PMEAT

 
 

০৩.

 িব~Yৎ এবং
�ালািন
সা�য়

িব~Yৎ ও �ালািন সা�েয়র িবষেয় মা�িমক ও উ�
িশ�া িবভােগর সংিzI �ারক অQযায়ী উ\ ~y খােত
@য় সা�েয়র ধারা অ@াহত রাখার �েয়াজনীয়তার উপর
�O� আেরাপ করা হয়। এছাড়াও, �ালানী @বহাের
�িতমােসর িসিলং অQযায়ী @বহাের সেব =া� সতক=তা
অবল�ন করা �েয়াজন মেম = সভায় সব =সHত অিভমত
@\ করা হয়।

ক) িব~Yৎ ও �ালানী @য় সা�েয় 
সব =েশষ িনেদ =শনা অQযায়ী সেব =া�
সতক=তা অবল�ন করেত হেব।
খ) �ালানী @বহাের �িতমােসর
িসিলং অQযায়ী @বহার করেত হেব।

সহকারী পিরচালক
(অথ = ও িহসাব),
PMEAT

এবং
HSP

০৪. �y সংRাd

�াে�র সহকারী j�া_ামার সভােক অবিহত কেরন jয,
‘ই-�y �ােনজেম�’ িসে�েম এসএমএস এর মা�েম
jনাyিফেকশন �দােনর পcিত সং�\ করার জ�
এসএমএস ইি�ে_শন �ব সহেজই করা স�ব। jমাবাইল
িসম অপােরটর jটিলটক বাংলােদশ িলিমেটড িনকট
�া� বা� এসএমএস হেত এসএমএস �িত খরচ ২৫
পয়সা যা ভYাটসহ ৩৩ পয়সা। এ @য় �াে�র িনজM
অথ =ায়েন  বহন করা স�ব মেম = অিভমত @\ কেরন।

jটিলটক বাংলােদশ িলিমেটড হেত
�া� বা� এসএমএস Rয় কের API
ইি�ে_শন করেত হেব। সহকারী j�া_ামার,

PMEAT
 



০৫.

MাAY িবিধ
ও পির�ার
পির��তা
সংRাd

বত=মােন jড�র �েকাপ jবেড় যাওয়ায়
সকলেক MাAYিবিধ অQসরণ|ব =ক িনয়িমত অিফেস
উপিAত jথেক দািয়� পালন এবং �া� অিফেসর
আেশপােশ পির�ার-পির��তা বজায় রাখার িবষেয়
সেচতন থাকা �েয়াজন মেম = সভায় সব =সHত অিভমত
@\ করা হয়।

ক) সকল কম =কত=া/কম =চারীেক
MাAYিবিধ অQসরণ|ব =ক কম =Aেল
পির�ার-পির�� পিরেবশ  বজায়
রাখার িবষেয় সেচতন থাকেত হেব।
খ) ঢাকা দি�ণ িসy কেপ =ােরশন
কt=প� বরাবর প� j�রণ/jফােন
jযাগােযােগর মা�েম মশক িনধন
কায =Rেমর @বAা _হণ করেত হেব।
গ) ভবেনর আেশপােশ জেম থাকা
পািন িন�াশেনর @বAা _হণ করেত
হেব।
ঘ) স�ােহর jশষ কম =িদবেস অিফস
সমেয়র jশেষ �িতy ওয়াশOেমর
কেমােড হারিপক িছyেয় ঢাকনা বc
অবAায় রাখার @বAা িনিgত করেত
হেব।

ক) কম =কত=া/কম =চারী
(সকল)

 
 
 
 

খ-গ) সহকারী পিরচালক
(�শাসন),

HSP এবং PMEAT
 
 
 

ঘ) পির��তাকম� (সকল),
HSP এবং PMEAT

 

০৬.
উপuিv ও
yউশন িফ
সংRাd

�াে�র সহকারী পিরচালক (উপuিv) সভােক অবিহত
কেরন jয, �াতক পয =ােয়র উপuিvর জ� @ব�ত
িব�মান সফটওয়Yাের �াতক (সHান) ও সমমান
পয =ােয়র িশ�াথ�েদর ত� এি  করার �েয়াজনীয়
lেযাগ না থাকায় @বহার কের �াতক (সHান) ও
সমমান পয =ােয়র িশ�াথ�েদর উপuিvর আওতায় আনা
যােব না। এে�ে� একy ন¡ন সফটওয়Yার �াে�র অেথ =
উ�য়েনর জ� মাননীয় িশ�াম�ী ও �াি� jবােড =র
সভাপিতর অQেমাদন পাওয়া jগেছ। তেব ন¡ন
সফটওয়Yার উ�য়েনর j�ে� �াে�র আওতায় পিরচািলত
সকল উপuিv কায =Rেমর জ� একy  সফটওয়Yার এবং
অ�া� আিথ =ক অQদােনর জ� একy সফটওয়Yার
অথ =াৎ ~ইy }থক সফটওয়Yার উ�য়ন করা সমীচীন মেম =
অিভমত @\ করা হয়।

~ইy }থক সফটওয়Yার উ�য়েনর
িবষেয় আস� ১৩তম �াি� jবাড =
সভায় উপAাপন করেত হেব।

সহকারী পিরচালক
(উপuিv) এবং

সহকারী j�া_ামার
PMEAT

 
 

০৭.
ভিত= সহায়তা
ও অ�া�
অQদান

�াে�র সহকারী পিরচালক (উপuিv) সভােক অবিহত
কেরন jয, ভিত= সহায়তা, িচিকৎসা অQদান আেবদন
_হেণর জ� @ব�ত িব�মান সফটওয়Yার ~y 
আেবদন _হণ @তীত অ� jকান িরেপাট =/টাকা �া£ফার
এবং আেবদনকারী কt=ক ত� সংেশাধেনর jকান
িফচার/¤লস অd¥ =\ নাই। িব�মান সফটওয়Yার ~y
আপে_েডশন করা �েয়াজন মেম = অিভমত @\ করা
হয়।

িব�মান সফটওয়Yার ~y
আপে_েডশেনর মা�েম �েয়াজনীয়
িফচার/¤লস অd[ =\ করার  @বAা
িনেত হেব।

সহকারী পিরচালক
(উপuিv) এবং সহকারী

j�া_ামার,
PMEAT

 

০৯.

কম =
�িতেবদন
সংRাd

ি�ম পিরচালক জানান jয, িনধ =ািরত ছেক �িত মােসর
১ম স�ােহ ি�েম িনেয়ািজত কম =কত=াগণ িবগত মােসর
কােজর �িতেবদন jপশ করেছন। িনধ =ািরত ছক অQযায়ী
�িতেবদন দািখেলর ধারা অ@াহত রাখার িবষেয়
অিভমত @\ করা হয়। তাছাড়া, দািখল¦ত �িতেবদন
িবেzষণ কের �O�|ণ = িবষয়ািদ উপAাপেনর lপািরশ
করা হয়।

‘সমি:ত উপuিv কম =Zিচ’এর �েতYক
কম =কত=া কt=ক দািখল¦ত মািসক
কম = �িতেবদেনর ত�ািদ
িবেzষণ|ব =ক একy সারসংে�প
�িতমােস @বAাপনা পিরচালেকর
দ�ের দািখল করেত হেব।

ি�ম
পিরচালক,
HSP

১০. �াি� jবাড =
সভা

�াি� jবােড =র ১৩তম সভা আেয়াজেনর জ� কায =পে�র
খসড়া �§তসহ সকল ধরেনর �§িত jনয়া হেয়েছ।
 �াি� jবােড =র সভা আেয়াজেনর তািরখ ও সময়
িনধ =ারেণর জ� মাননীয় িশ�াম�ীর একাd সিচব -এর
সােথ jযাগােযাগ অ@াহত রাখার পরামশ = jদয়া হয়।

�াি� jবােড =র �েয়াদশতম সভা
আেয়াজেনর তািরখ ও সময়
িনধ =ারেণর জ� মাননীয় িশ�াম�ীর
একাd সিচব-এর সােথ jযাগােযাগ
অ@াহত রাখেত হেব।

সহকারী পিরচালক
(উপuিv),

PMEAT
 

১১.

অিডট
সংRাd

�াে�র সহকারী পিরচালক, অথ = ও িহসাব (অিতির\
দািয়�) সভােক অবিহত কেরন jয, �া� অিফেস অিডট
কায =Rম পিরচালনার পের jবশ কেয়কy আপিv �দান
কেরন। আপিvর জবাব ¨ডশীেট j�রেণর িনধ =ািরত সময়
িছল ৩০ 6ন ২০২৩ তািরখ। পরবত�েত জবাব �দােনর
জ� ০২ (~ই) মাস অথ =াৎ ৩১ আগ� ২০২৩ তািরখ
পয =d সময় uিcর অQেরাধ জানােনার j�ি�েত, জবাব
j�রেণর জ� সময় uিc করা হয়। বিধ =ত ০২ (~ই) মাস
অথ =াৎ ৩১/০৮/২৩ তািরেখর মে� অিডট আপিvর জবাব
সংিzI কম =কত=া কt=ক �§ত কের ¨ডশীেট j�রণ করা
সমীচীন মেম = অিভমত @\ কেরন।

¨ডশীেট অিডট আপিvর জবাব ৩১
আগ� ২০২৩ তািরেখর মে� �§ত
কের j�রণ করেত হেব।

সহকারী পিরচালক
(উপuিv),

সহকারী পিরচালক
(অথ = ও িহসাব), এবং
সহকারী পিরচালক

(পিরক©না ও উ�য়ন)
PMEAT

 



১২. িড- নিথ
সংRাd

�াে�র সহকারী পিরচালক (পিরক©না ও উ�য়ন)
সভােক অবিহত কেরন jয, মা�িমক ও উ� িবভােগর
িসcাd অQযায়ী দা�িরক কােজ @ব�ত িড-নিথ’র সকল
(িনª�/অিনª�) িরেপাট = �িতমােসর সম:য় সভায়
উপAাপন করা �েয়াজন মেম = অিভমত @\ কেরন।

িড-নিথ’র সকল (িনª�/অিনª�)
িরেপাট = �িতমােসর সম:য় সভায়
উপAাপন এবং আেলাচYZিচ[\
করেত হেব।

সহকারী পিরচালক
(�শাসন) এবং সহকারী

j�া_ামার,
PMEAT

 

১৩.

 জাতীয়
jশাক

িদবস-২০২৩
পালন

সংRাd

�াে�র সহকারী পিরচালক (�শাসন) সভােক অবিহত
কেরন jয, জািতর িপতা ‘ব«ব¬ jশখ ­িজ®র রহমান-
¯র ৪৮ তম শাহাদত বািষ =কী ও জাতীয় jশাক িদবস
২০২৩’ উদযাপন উপলে� মা�িমক ও উ� িশ�া
িবভােগর আওতাধীন সকল দ�র/সংAা’র
কম =কত=া/কম =চারীেদর jশাকাবহ আগে�র °েরা মাস
কােলা @াচ পিরধান কের দা�িরক সকল দািয়� পালন
এবং একই সােথ জাতীয় jশাক িদবস ২০২৩ এবং
সংিzI কম =Zিচেত অংশ_হেণর িনেদ =শনা রেয়েছ।

ক) jশােকর মাস আগে� (০১/০৮/২৩
jথেক ৩১/০৮/২০২৩ তািরখ) সকল
কম =কত=া/কম =চারীেক কােলা @াচ
পিরধান কের অিফেস অবAান ও
দািয়� পালন করেত হেব।
খ) আdজ=ািতক মাtভাষা
ইনি�yউেট (আমাই) Aািপত জািতর
িপতা ব«ব¬ jশখ ­িজ®র রহমােনর
­Yরােল ১৫ আগ� সকাল ০৯.০০ টায়
�াে�র কম =কত=া/কম =চারীগণ
°ª`বক অপ =ণ করেবন।
গ) জাতীয় jশাক িদবস উপলে�
সকল কম =কত=া/কম =চারীেদর
অংশ_হেণ আেলাচনা সভা আেয়াজন
করেত হেব।
ঘ) �া� কায =ালেয় ১৫ আগ� জাতীয়
পতাকা অধ =নিমত রাখেত হেব।
ঙ) মা�িমক ও উ� িশ�া িবভােগর 
ন­না অQযায়ী ²প ডাউন @ানার
³তির কের �া� কায =ালেয়র ভবেন
লাগােত হেব। 

ক,খ) কম =কত=া/কম =চারী
(সকল),

PMEAT এবং
HSP

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

গ,ঘ ও ঙ) সহকারী
পিরচালক (�শাসন),

PMEAT
 
 
 

১৪. িবিবধ

সমি:ত উপuিv কম =Zিচ’র উপপিরচালক সভায় অবিহত
কেরন jয, সমি:ত উপuিv কম =Zিচর ড´েম�শন
কম =কত=া জনাব আফেরাজ জাহান jজসমীন µরােরা¶
িকডিন জিনত jরােগ আRাd হেয় শারীিরক অlAতার
কারেণ দীঘ =িদন অিফেস অQপিAত রেয়েছন। ড´েম�শন
কম =কত=া জনাব আফেরাজ জাহান jজসমীন-jক কম =Aেল
jযাগদান করার জ� প� j�রণ করা �েয়াজন মেম =
অিভমত @\ কেরন।

·ত কম =Aেল jযাগদােনর জ�
সমি:ত উপuিv কম =Zিচর
ড´েম�শন কম =কত=া জনাব
আফেরাজ জাহান jজসমীন-jক প�
j�রণ করেত হেব।

ি�ম
পিরচালক,
HSP

১৫.
গািড়

@বAাপনা
সংRাd

�া� এবং ি�েমর কম =কত=া ও কম =চারীেদর  অিফেস
যাতায়ােতর জ� @ব�ত গািড়র লগবই যাচাই এবং
²াইভারেদর লগবইেয়র সমেয়র সােথ  জমা¦ত
অিধকাল ভাতার িবল সাম¸¹ রাখার িবষেয় িব`ািরত
আেলাচনা হয়।

ক) িনধ =ািরত গdে@র সব =েশষ
কম =কত=া সময় উেºখ কের লগবইেত
Mা�র করেবন।
খ) ²াইভার কt=ক জমা¦ত অিধকাল
ভাতার িবল  লগবইেয়র সােথ
সাম¸¹|ণ =  jরেখ যাচাই-বাছাই
করেত হেব।

ক,খ) সহকারী পিরচালক
(অথ = ও িহসাব),
PMEAT এবং
সহকারী পিরচালক
(�শাসন), HSP

 
৩। সভায় আর jকান িবষয় আেলাচনার জ� না থাকায় সকলেক ধ�বাদ জািনেয় সভাপিত সভার সমাি� jঘাষণা কেরন।

০৩-০৮-২০২৩
?িত কম =কার

@বAাপনা পিরচালক
০২-৮১৯২২০০

md@pmeat.gov.bd

ন�র: ৩৭.২৪.০০০০.০০১.০৬.০০২.১৮.২৬২
তািরখ: 

১৯ �াবণ ১৪৩০ ব«া¼
০৩ আগ� ২০২৩ িF�া¼

িবতরণ  (jজYVতার RমাQসাের নয়) :



১। পিরচালক , পিরচালেকর দ�র, �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�;
২। সহকারী পিরচালক, উপuিv শাখা, �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�;
৩। সহকারী পিরচালক, পিরক©না ও উ�য়ন শাখা, �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�;
৪। সহকারী পিরচালক , �শাসন শাখা , �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�;
৫। কম =কত=া/কম =চারী (সকল), সমি:ত উপuিv কম =Zিচ;
৬। সহকারী j�া_ামার , আইিসy শাখা , �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�;
৭। ডাটা এি  অপােরটর, আইিসy শাখা , �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�;
৮। @ি\গত সহকারী, @বAাপনা পিরচালেকর দ�র , �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�;
৯। @ি\গত সহকারী, পিরচালেকর দ�র, �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�;
১০। িহসাব র�ক, অথ = ও িহসাব শাখা, �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�;
১১। ডাটা এি  অপােরটর, আইিসy শাখা , �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�;
১২। ডাটা এি  অপােরটর (চলিত দািয়�), উপ-পিরচালেকর দ�র, �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�;
১৩। অিফস সহকারী কাম কি�উটার ­¾া�িরক, উপuিv শাখা, �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�;
১৪। অিফস সহকারী কাম কি�উটার ­¾া�িরক (অিতির\ দািয়�), �শাসন শাখা , �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া� এবং
১৫। অিফস সহকারী কাম কি�উটার ­¾া�িরক, অথ = ও িহসাব শাখা, �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�।

০৩-০৮-২০২৩
আ�া¿ল মা­ন

সহকারী পিরচালক


