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িবষয:় �ধানম�ীর   িশ�া   সহ ায়তা    �াে�র   উপ� ি�   শাখ ায়    ২০২২ -২৩  অথ Eবছের    GসেHIর   মােস   শাখ া
পিরদশ Eণ   �িতেবদন।

২.০       উ প�ি�   শ াখা ,   �ধানম�ীর  িশ�া সহায়ত া   � া�   িনKবিণ Eত   দ ািয়L  প ালন   কের থােক  :

(ক) সারােদেশর Oাতক ও সমমান পয Eােয়র িশ�াথQেদর উপ�ি� ও Rউশন িফ িবতরণ, দিরS ও Gমধাবী িশ�াথQেদর িশ�া
�িতTােন ভিতE িনিVতকরেণ ভিতE সহায়তা �দান, Wঘ Eটনায় Z[তর আহত িশ�াথQেদর এককালীন িচিকৎসা অ_দান �দান এবং
`বaাপনা পিরচালক-এর জ[ির তbিবল Gথেক দিরS ও Gমধাবী িশ�াথQেদর এককালীন আিথ Eক সহায়তা �দান সংিcd দািয়L
পালন। এছাড়াও সকল উপ�ি� কায Eeম সমfেয়র সািব Eক দািয়L পালন;

(খ) উপ�ি� �াg িশ�াথQ, ভিতE সহায়তা �াg িশ�াথQ, িচিকৎসা অ_দান �াg িশ�াথQ এবং আপৎকালীন জ[ির আিথ Eক সহায়তা
�াg িশ�াথQেদর তhািদ সংiহ, সংর�ণ ও সরবরাহ করা;

(গ) উপ�ি� ও Rউশন িফ িবতরণ, ভিতE সহায়তা �দান, িচিকৎসা অ_দান �দান এবং আপৎকালীন জ[ির আিথ Eক সহায়তা
�দােনর জj কkEপে�র িনেদ Eশনা মেতা গlত কিমRর সভা আmান, nপািরশ �ণয়ন, কkEপে�র অ_েমাদন iহণ এবং
বাoবায়ন;

(ঘ) উপ�ি� ও Rউশন িফ িবতরণ এবং আিথ Eক সহায়তা ও আিথ Eক অ_দান �দােনর সােথ সংিcd অংশীজেনর (Gসানালী `াংক
ও Gমাবাইল অপােরটর) সােথ দাgিরক Gযাগােযাগসহ তh আদান-�দােনর দািয়L পালন করা; 

(ঙ) �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া� আইন, ২০১২-এর ৭ ধারা অ_সাের উপেদdা পিরষদ ও ১১ ধারা অ_যায়ী �াি� Gবােড Eর সভা
আেয়াজন করা; এবং 

(চ) কkEপ� কkEক অিপ Eত দািয়Lািদ পালন ।        

৩.০      উ প�ি�   শ াখা  প িরদশ Eণtব Eক     �াu  ত hািদ    িন েK   উ পaাপন   করা হেল া : 

e: িবষয় িববরণ মv`
১. Gরিজ�ার 

সংeাv তh
এ শাখায় ০১R ইn; Gরিজ�ার, ০১R ডাক Gরিজ�ার, 
০১R নিথ wভেমx Gরিজ�ার এবং ০১R নিথ 
Gরিজ�ার রেয়েছ।

শাখার দািয়L�াg কম EকতEা শাখা 
পিরদশ Eন করেলও এখন পয Ev উyEতন 
Gকান কম EকতEা এ শাখা পিরদশ Eন 
কেরনিন। 

২. হাড E 
নিথ/ফাইেলর 
তh

এ শাখার কায E সzাদেনর জj বতEমােন ৩৩  
(Gতি{শ)R হাড E নিথ/ফাইল রেয়েছ (সং|ি}-ক)।

ই-নিথেত কায Eeম সz~ করার পর তা 
হাড E নিথেত সংর�ণ করা হে�। 
বতEমােন উপ�ি� শাখায় ১৭R চলমান 
ফাইলসহ ১৬R হাড Eনিথ/ফাইল রেয়েছ।

৩. ই-নিথ 
কায Eeম

উপ�ি� শাখায় বতEমােন ই-নিথেত ২৮ (আটাশ)R 
নিথ রেয়েছ (সং|ি}-খ)। 

শাখার কায Eeম ৯০% ই-নিথেত িন�~ 
হে�, এ ধারাবািহকতা বজায় রাখাসহ 
আগামীেত ১০০% কাজ ই-নিথেত 
িন�~ করেত হেব। 

১



৪. কিzউটার 
ও 
আ_সি�ক 
য�পািত

এ শাখার ০১R চা��ত কিzউটার, ০১R �রাতন 
কিzউটার, ০১R ওয়ান সাইেডট ি�xার, ০১R 
�ে�< ি�xার, ০১R নd �;ানার ও ০২R চা��ত 
ইউিপএস রেয়েছ। 

এ শাখার জj ০১R ভােলা মােনর 
কিzউটার এবং শাখা কম EকতEার জj 
 ০১R �াপটপ সরবরাহ করা �েয়াজন।

৫. Gটিলেফান 
সংeাv

০১R Gটিলেফান যার নIর ০২-৫৫০০০৪২৮ ও ০১R 
ইxারকম যার নIর ১০৬। 

ইxারকম ও Gটিলেফান Gসট WR সচল 
রেয়েছ। 

৬. আসবাবপ{ 
সংeাv

০২R আলিমরা, ০২R Gটিবল, ০১R ফাইল 
Gকিবেনট, ০১R ফাইল র◌্যাক, ০২R কিzউটার 
Gটিবল, ০৬R হাতলওয়ালা Gচয়ার, ০২R 
Gসিeটািরেয়ট Gচয়ার, ০২R ফ;ান, ০১R Gছাট ি�জ 
ও ০১R Gদয়াল ঘিড় রেয়েছ।

এ শাখায় এটা� বাথ[েমর Gবিসন ও 
�িকং �াসR `বহার অ_েপােযাগী 
থাকায় ন�ন Gসরবরাহ করা �েয়াজন।

৭. ওেয়বসাইট 
সংeাv

�াে�র উপ�ি� শাখা Gথেক সারা বাংলােদেশর Oাতক 
পয Eােয়র িশ�াথQেদর উপ�ি� ও Rউশন িফ 
িবতরণসহ; ষT-Oাতক পয Eােয়র দিরS ও Gমধাবী 
িশ�াথQেদর ভিতE সহায়তা �দান, িচিকৎসা অ_দান 
�দান, আপৎকালীন জ[ির আিথ Eক সহায়তা �দান 
করা হেয় থােক।

বতEমােন Oাতক (পাস) এর পাশাপািশ 
Oাতক পয Eােয়র দিরS ও Gমধাবী 
িশ�াথQেদর উে�িখত Gসবা iহেণ 
সং|} করা হেয়েছ িবধায় �াে�র 
ওেয়বসাইেট এ সংeাv Gসবা ব<স�হ 
হাল নাগাদ করা �েয়াজন।

৮. এয়ার 
কি)শনার

৩০ �ন ২০২২ এ শাখায় এয়ার কি)শনার বরা� 
করা হেয়েছ।

এয়ার কি)শনার সরবরাহ করা হেলও 
অ�বিধ এRর aাপনা কায E সz~ করা 
হয় িন।

�ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�’র উপ�ি� শাখার সািব Eক কায Eeম সেvাষজনক মেম E �তীয়মান হয়। উপ�ি� শাখা পিরদশ Eন
�িতেবদেনর nপািরশস�হ �েয়াজনীয় কায Eােথ E/বাoবায়েনর লে�; কkEপ�েক সদয় অবিহত করা হ’ল।
সং|ি}:
১. হাড E নিথ সংeাv তh;এবং
২. ই-নিথ সংeাv তh।

৪-৯-২০২২

`বaাপনা পিরচালক ([Rন দািয়L)
�ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�

Gমাহা�দ আেনায়ার Gহােসন Gসাহাগ
সহকারী পিরচালক

Gফান: ০২-৫৫০০০৪২৮
ইেমইল: ad.stipend@pmeat.gov.bd

�ারক নIর: ৩৭.২৪.০০০০.০০৩.২৫.০০১.২১.৫১ তািরখ: 
০৪ GসেHIর ২০২২

২০ ভাS ১৪২৯

সদয় অবগিতর জj অ_িলিপ (Gজ;Tতার eমা_সাের নয়): 
১) ি�ম পিরচালক, সমিfত উপ�ি� কম E�িচ, �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�, ধানমি), ঢাকা
২) উপ-পিরচালক, উপ-পিরচালেকর দgর, �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�
৩) সহকারী পিরচালক, �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�
৪) `ি}গত সহকারী, পিরচালেকর দgর, �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া� (পিরচালক-�র সদয় অবগিতর
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জj)
৫) সহকারী G�াiামার , আইিসR শাখা , �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া� (ওেয়বসাইেট �কােশর অ_েরাধসহ)

৪-৯-২০২২
Gমাহা�দ আেনায়ার Gহােসন Gসাহাগ 

সহকারী পিরচালক

৩


