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িবষয:় ধ ানম ীরধানম ীর   িশ ািশ া   সহ ায়তাসহ ায়তা   া ে রাে র   উপ িউপ ি   শাখ ায়শাখ ায়   ২০২২২০২২ --২৩২৩  অথবছেরঅথবছের   সে রসে র   মােসমােস   শাখ াশাখ া
পিরদশণপিরদশণ   িতেবদনিতেবদন।।

২.০২.০             উ প িউ প ি   শ াখাশ াখা,  ,  ধানম ীরধানম ীর  িশ ািশ া  সহায়ত াসহায়ত া  াা   িন বিণতিন বিণত   দ ািয়দ ািয়   প ালনপ ালন   কেরকের  থােকথােক  : :

(ক) সারােদেশর াতক ও সমমান পযােয়র িশ াথ েদর উপ ি  ও উশন িফ িবতরণ, দির  ও মধাবী িশ াথ েদর িশ া
িত ােন ভিত িনি তকরেণ ভিত সহায়তা দান, ঘটনায় তর আহত িশ াথ েদর এককালীন িচিকৎসা অ দান দান এবং
ব াপনা পিরচালক-এর জ ির ত িবল থেক দির  ও মধাবী িশ াথ েদর এককালীন আিথক সহায়তা দান সংি  দািয়

পালন। এছাড়াও সকল উপ ি  কায ম সম েয়র সািবক দািয়  পালন;

(খ) উপ ি  া  িশ াথ , ভিত সহায়তা া  িশ াথ , িচিকৎসা অ দান া  িশ াথ  এবং আপৎকালীন জ ির আিথক সহায়তা
া  িশ াথ েদর ত ািদ সং হ, সংর ণ ও সরবরাহ করা;

(গ) উপ ি  ও উশন িফ িবতরণ, ভিত সহায়তা দান, িচিকৎসা অ দান দান এবং আপৎকালীন জ ির আিথক সহায়তা
দােনর জ  ক পে র িনেদশনা মেতা গ ত কিম র সভা আ ান, পািরশ ণয়ন, ক পে র অ েমাদন হণ এবং

বা বায়ন;

(ঘ) উপ ি  ও উশন িফ িবতরণ এবং আিথক সহায়তা ও আিথক অ দান দােনর সােথ সংি  অংশীজেনর ( সানালী াংক
ও মাবাইল অপােরটর) সােথ দা িরক যাগােযাগসহ ত  আদান- দােনর দািয়  পালন করা; 

(ঙ) ধানম ীর িশ া সহায়তা া  আইন, ২০১২-এর ৭ ধারা অ সাের উপেদ া পিরষদ ও ১১ ধারা অ যায়ী াি  বােডর সভা
আেয়াজন করা; এবং 

(চ) ক প  ক ক অিপত দািয় ািদ পালন ।        

৩.০৩.০           উ প িউ প ি   শ াখাশ াখা  প িরদশণ বকপ িরদশণ বক   াা   ত ািদত ািদ   িন েিন ে   উ প াপনউ প াপন   করাকরা  হেল াহেল া: : 

: িবষয় িববরণ ম
১. রিজ ার 

সং া  ত
এ শাখায় ০১  ই  রিজ ার, ০১  ডাক রিজ ার, 
০১  নিথ ভেম  রিজ ার এবং ০১  নিথ 
রিজ ার রেয়েছ।

শাখার দািয় া  কমকতা শাখা 
পিরদশন করেলও এখন পয  উ তন 
কান কমকতা এ শাখা পিরদশন 

কেরনিন। 
২. হাড 

নিথ/ফাইেলর 
ত

এ শাখার কায স াদেনর জ  বতমােন ৩৩৩৩  
( তি শ)  হাড নিথ/ফাইল রেয়েছ (সং ি -ক)।

ই-নিথেত কায ম স  করার পর তা 
হাড নিথেত সংর ণ করা হে । 
বতমােন উপ ি  শাখায় ১৭  চলমান 
ফাইলসহ ১৬  হাডনিথ/ফাইল রেয়েছ।

৩. ই-নিথ 
কায ম

উপ ি  শাখায় বতমােন ই-নিথেত ২৮২৮ (আটাশ)  
নিথ রেয়েছ (সং ি -খ)। 

শাখার কায ম ৯০% ই-নিথেত িন  
হে , এ ধারাবািহকতা বজায় রাখাসহ 
আগামীেত ১০০% কাজ ই-নিথেত 
িন  করেত হেব। 
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৪. কি উটার 
ও 
আ সি ক 
য পািত

এ শাখার ০১  চা ত কি উটার, ০১  রাতন 
কি উটার, ০১  ওয়ান সাইেডট ি ার, ০১  

ে  ি ার, ০১  ন  ানার ও ০২  চা ত 
ইউিপএস রেয়েছ। 

এ শাখার জ  ০১  ভােলা মােনর 
কি উটার এবং শাখা কমকতার জ  
 ০১  াপটপ সরবরাহ করা েয়াজন।

৫. টিলেফান 
সং া

০১  টিলেফান যার ন র ০২-৫৫০০০৪২৮ ও ০১  
ই ারকম যার ন র ১০৬। 

ই ারকম ও টিলেফান সট  সচল 
রেয়েছ। 

৬. আসবাবপ  
সং া

০২  আলিমরা, ০২  টিবল, ০১  ফাইল 
কিবেনট, ০১  ফাইল র◌্যাক, ০২  কি উটার 
টিবল, ০৬  হাতলওয়ালা চয়ার, ০২  
সি টািরেয়ট চয়ার, ০২  ফ ান, ০১  ছাট ি জ 

ও ০১  দয়াল ঘিড় রেয়েছ।

এ শাখায় এটা  বাথ েমর বিসন ও 
িকং াস  বহার অ েপােযাগী 

থাকায় ন ন সরবরাহ করা েয়াজন।

৭. ওেয়বসাইট 
সং া

াে র উপ ি  শাখা থেক সারা বাংলােদেশর াতক 
পযােয়র িশ াথ েদর উপ ি  ও উশন িফ 
িবতরণসহ; ষ - াতক পযােয়র দির  ও মধাবী 
িশ াথ েদর ভিত সহায়তা দান, িচিকৎসা অ দান 

দান, আপৎকালীন জ ির আিথক সহায়তা দান 
করা হেয় থােক।

বতমােন াতক (পাস) এর পাশাপািশ 
াতক পযােয়র দির  ও মধাবী 

িশ াথ েদর উে িখত সবা হেণ 
সং  করা হেয়েছ িবধায় াে র 
ওেয়বসাইেট এ সং া  সবা ব স হ 
হাল নাগাদ করা েয়াজন।

৮. এয়ার 
কি শনার

৩০ ন ২০২২ এ শাখায় এয়ার কি শনার বরা  
করা হেয়েছ।

এয়ার কি শনার সরবরাহ করা হেলও 
অ বিধ এ র াপনা কায স  করা 
হয় িন।

ধানম ীর িশ া সহায়তা া ’র উপ ি  শাখার সািবক কায ম সে াষজনক মেম তীয়মান হয়। উপ ি  শাখা পিরদশন
িতেবদেনর পািরশস হ েয়াজনীয় কাযােথ/বা বায়েনর লে  ক প েক সদয় অবিহত করা হ’ল।

সং ি :
১. হাড নিথ সং া  ত ;এবং
২. ই-নিথ সং া  ত ।

৪-৯-২০২২

ব াপনা পিরচালক ( ন দািয় )
ধানম ীর িশ া সহায়তা া

মাহা দ আেনায়ার হােসন সাহাগ
সহকারী পিরচালক

ফান: ০২-৫৫০০০৪২৮
ইেমইল: ad.stipend@pmeat.gov.bd

ারক ন র: ৩৭.২৪.০০০০.০০৩.২৫.০০১.২১.৫১ তািরখ: 
০৪ সে র ২০২২

২০ ভা  ১৪২৯

সদয় অবগিতর জ  অ িলিপ ( জ তার মা সাের নয়): 
১) ি ম পিরচালক, সমি ত উপ ি  কম িচ, ধানম ীর িশ া সহায়তা া , ধানমি , ঢাকা
২) উপ-পিরচালক, উপ-পিরচালেকর দ র, ধানম ীর িশ া সহায়তা া
৩) সহকারী পিরচালক, ধানম ীর িশ া সহায়তা া
৪) ি গত সহকারী, পিরচালেকর দ র, ধানম ীর িশ া সহায়তা া  (পিরচালক- র সদয় অবগিতর
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জ )
৫) সহকারী া ামার , আইিস  শাখা , ধানম ীর িশ া সহায়তা া  (ওেয়বসাইেট কােশর অ েরাধসহ)

৪-৯-২০২২
মাহা দ আেনায়ার হােসন সাহাগ 

সহকারী পিরচালক
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