
গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
ধানম ীর িশ া সহায়তা া  

শাসন শাখা

ধানম ীর িশ া সহায়তা াে র লাই মােসর মািসক সম য় সভার কাযিববরণী

সভাপিত নাসরীন আফেরাজ 
 ব াপনা পিরচালক

সভার তািরখ ৩১ লাই ২০২২ ি .
সভার সময় র ০২.০০ টা

ান া ’র সে লন ক
উপি িত “ক”
                  সভায় উপি ত সকলেক েভ া জািনেয় সভার কাজ  করা হয়। 
০২. সভাপিতর অ মিত েম সহকাির পিরচালক ( শাসন) গত ২৮ ন ২০২২ ি . তািরেখ অ ি ত ন মােসর মািসক
সম য় সভার কাযিববরণী পাঠ কেরন। আেলাচনা শেষ িন বিণত িস া  হীত হয়।

মম আেলাচআেলাচ   িবষয়িবষয় আেলাচনাআেলাচনা িস ািস া ব া ব ায়েনবা ব ায়েন

১.
ন ২০২২ মােসর 

সভার কাযিববরণী 
িনি তকরণ

ধানম ীর িশ া সহায়তা াে র 
ব াপনা পিরচালেকর সভাপিতে  গত ২৮ 
ন ২০২২ ি . তািরেখ অ ি ত সম য় 

সভার কাযিববরণী াে র সহকারী 
পিরচালক ( শাসন) সভায় উপ াপন কেরন। 
কাযিববরণীেত সংেশাধনীর জ  কান প 

পািরশ পাওয়া যায়িন।

াে র ন মােসর 
কাযিববরণী 
সবস িতকরেণ 
িনি ত করা হয়। 

সহকারী 
পিরচালক 
( শাসন)

২. Software 
র ণােব ণ

াে র ব াপনা পিরচালক সভােক 
অবিহত কেরন য াে র 
িব মান Software স হ স েক 
আইিস  শাখার েত ক কমকতা/কমচারীর 
ধারণা থাকা েয়াজন। িতিন 
কমকতা/কমচারীেদর দ তা ি র জ  
উ তর িশ েণর কথা উে খ কেরন।
  াে  িব মান জনবেলর দ তা উ য়েনর 
জ  ‘বাংলােদশ কি উটার কাউি ল’ এর 
‘Diploma in ICT’ কােস 
পাযায় েম কমকতা/কমচারীেদর ঐ কােস 

রণ করা সমীচীন।

ক) ত ত 
সফটওয় ার স েহর 
কায ম চলমান রাখার 
জ  আইিস  শাখার 
সকলেক েয়াজনীয় 
িদকিনেদশনা
 / িশ ণ দান করেত 
হেব। তেব এে ে , 
ডাটা এি  
অপােরটরেদর িনব ন 
করা জ  িনেদশনা 

দান করা হয়।
   খ) বতমান অথবছের 
কমপে  ০২ ( ই) 
জনেক বিণত িডে ামা 
কােস রণ করেত 
হেব।

া ামার

১



৩. শাখা পিরদশন:

ব াপনা পিরচালক সভায় বেলন য, 
সিচবালয় িনেদশমালা, ২০১৮ অ যায়ী 

েত ক শাখা কমকতা ক ক িনজ িনজ শাখা 
িত ইমােস ০১ বার পিরদশন করা িবধান 

রেয়েছ। 

েত ক শাখা কমকতা 
  শাখা পিরদশন 

কের িতেবদন পশ 
করেবন। 

সহকারী 
পিরচালক

    (সকল) এবং 
া ামার

৪. সভা কে র িবিভ  
িবধািদ ত রাখা:

সভা কে র ব িতক ইচ, মাউথ িপস, 
এিস, েজ র বহার উপেযাগী কের ত 
রাখার িবষেয় সভায় আেলাচনা হয়।

িনধািরত সভার 
েব সভা কে র 

ব িতক 
ইচ, মাউথ িপস, 

এিস, েজ র এর 
স কতা যাচাই কের 

বহার উপেযাগী কের 
রাখেত হেব।

সহকারী 
পিরচালক
 ( শাসন)

৫. ই-নিথ সং া :

ই-নিথ কায েমর পিরমাণ ি র িবষেয় 
সভায় িব ািরত  আেলাচনা হয়।

ক) কােনা িচ  ই-
নিথেত আসেল সরাসির 
নিথজাত করা যােব না 
অ তঃপে  শাখা 
কমকতার িনকট 
উপ াপন করেত হেব;
 খ) হাড কিপেত 
কােনা িচ  আসেল 
ব াপনা পিরচালক 

মেহাদেয়র ি গত 
সহকারী তা ই-নিথেত 
উপ াপন করেবন; 
এবং
    গ) িত মােসর 
সম য় সভার ০৩ 
(িতন) কমিদবস েবর 
ই-নিথর িরেপাট সভায় 
উপ াপন করেবন।

া ামার

৬. া  িবিধ অ সরণ:

সা িতক সমেয় কািভড-১৯ এর েকাপ 
বেড় যাওয়ায় া িবিধ অ সরণ বক 
সামািজক র  বজায় রেখ াে র সকল 
কমকতা/কমচারী িনয়িমত অিফেস উপি ত 
থেক দািয়  পালন এবং সকলেক 
আবি কভােব মা  পিরধান করার িবষেয় 
আেলাচনা হয়।

া িবিধ 
অ সরণ বক সকলেক 
আবি কভােব মা  
পিরধান করেত হেব। কমকতা/কমচারী 

(সকল)

৭. পির ার পির তা 
সং া :

এিডস মশার বংশ ি  পাওয়ায় ড  
রােগর া ভাব ঘটেছ। া  অিফস 
পির ার পির তার িবষেয় আেলাচনা হয়।

ক) িনজ িনজ কে র 
পির ার পির তা 
িনি ত করেত হেব।

কমকতা/কমচারী 
(সকল)

খ) এিডস মশার বংশ 
ি  রাধকে  অিফস 

আি নায় িদেন ইবার 
মশা িনধন  করেত 
হেব। 

সহকারী 
পিরচালক

 ( শাসন)

২



০৮.
সমি ত উপ ি  
কম িচর Bounce 
Back সং া

ব পনা পিরচালক সভায় জানান য, 
সমি ত উপ ি  কম িচর আওতায় সকল 
উপ ি  ও উশন িফ িবতরেণ Bounce 
Back ত টাকার ত  সংর ণ কের 
রাখা েয়াজন।

সমি ত উপ ি  
কম িচর আওতায় 
সকল উপ ি  ও 

উশন িফ িবতরেণ 
Bounce Back 

ত টাকার  ত  
সংর ণ কের রাখেত 
হেব।

ি ম পিরচালক, 
সমি ত উপ ি  

কম িচ

০৯.
িসেনিসস আই  িল. 
এর সােথ ি  
বিধতকরণ

সভায় াে র পিরচালক অবগত কেরন য, 
াে  াতক ও সমমান পযােয় উপ ি  

িবতরণ/ রিজে শেন চলমান ত ‘ই-
াইেপ  ােনজেম  িসে ম’ 

র ণােব েণর ি  আগ  -২০২২ তািরেখ 
শষ হেয় যােব। সেহ  ন ন কান 
সফটওয় ার িনমাণ/আপে ডশন না করা 
অবিদ িসেনিসসিসেনিসস   আইআই   িল.িল. এর সােথ 
আেরা ০৬ (ছয়) মাস ি  বিধত করা যেত 
পাের।

িসেনিসস আই  িল. 
এর সােথ ি  বিধত 
করা েয়াজন িকনা
 ভাল কের পরী া কের 
ি প  ০৬ (ছয়) মাস 
ি র িবষয়  াি  
বাড সভাপিত মাননীয় 
িশ া ম ীর সা হ 
অ েমাদন হণ বক 
যথাযথ ব া হণ 
করেত হেব।

পিরচালক, উপ-
পিরচালক ও 

সহকারী 
পিরচালক 
(উপ ি )

১০.
সমি ত উপ ি  
কম িচ কােজর 

িতেবদন

সভােক াে র পিরচালক আেরা অবগত 
কেরন য, সমি ত  উপ ি  কম িচ-র 
কােজর মািসক কান িতেবদন না থাকায় 
এর দা িরক কাজ িবলি ত হে  িবষেয় 
হে ।

‘‘সমি তসমি ত   উপ িউপ ি   
কম িচকম িচ’’ এর েত ক 
কমকতা িতমােসর 

থম স ােহ তার 
কােজর িতেবদন পশ 
করেবন।

সমি ত উপ ি  
কম িচ কমকতা 

(সকল)

১১.
িডিজটাল হািজরা 
মিশেন হািজরা 
দান সং া

সভােক াে র পিরচালক সভােক জানান য, 
া  ও সমি ত উপ ি  কম িচ’র েত ক 

কমকতা/কমচারী দিনক হািজরা দােনর 
লে  িডিজটাল হািজরা মিশন াপন করা 
হয়, া য়ালিল হািজরা রিজ ার নাই 
িবধায় সকল কমকতা/কমচারীেক িডিজটাল 
হািজরা মিশেন উপি িত দােনর জ  
সভায় আেলাচনা হয়।

া  ও সমি ত 
উপ ি  কম িচ’র 
সকল কমকতা/কমচারী 

িতিদন িডিজটাল 
হািজরা মিশেন 
হািজরা দান করেবন।

কমকতা/কমচারী 
(সকল)

০৫: আর কান আেলাচনা না থাকায় সভাপিত সকলেক ধ বাদ জািনেয় সভার সমাি  ঘাষনা কেরন।

 

নাসরীন আফেরাজ 
ব াপনা পিরচালক

ারক ন র: ৩৭.২৪.০০০০.০০১.০৬.০০২.১৮.১১৮ তািরখ: 
০৪ আগ  ২০২২

২০ াবণ ১৪২৯

িবতরণ ( জ তার মা সাের নয)় : 
১) াে র কমকতা-কমচারী (সকল) 

৩



২) সমি ত উপ ি  কম িচ, কমকতা-কমচারী (সকল)

 

যাদব সরকার 
সহকারী পিরচালক (অিতির  দািয় )

৪


