
গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
ধানম ীর িশ া সহায়তা া  

শাসন শাখা

ধানম ীর িশ া সহায়তা াে র ‘নেভ র ২০২২’ মােসর মািসক সম য় সভার কাযিববরণী।

সভাপিত আব ন র হা দ আল িফেরাজ 
ব াপনা পিরচালক (অিতির  দািয় )

সভার তািরখ ২৭ নেভ র ২০২২ ি .
সভার সময় বলা ১২.০০ টা

ান া ’র সে লন ক
উপি িত “ক”
০২।       সভায় উপি ত সকলেক াগত জািনেয় সভাপিত সভার কাজ  কেরন। সভাপিতর অ মিত েম সহকারী পিরচালক
( শাসন) গত ৩১ অে াবর ২০২২ ি . তািরেখ অ ি ত অে াবর মােসর মািসক সম য় সভার কাযিববরণী পাঠ এবং
আেলাচ িচ  িবষয়স হ পযায় েম উপ াপন কেরন। সভায় উপি ত কমকতা/কমচারীেদর সি য় অংশ হেণ িব ািরত
আেলাচনার পর িন প িস া  হীত হয়:

ম.ম. িবষয়িবষয় আেল াচন াআেল াচন া িস ািস া বা বায়েনবা বায়েন

০১. কাযিববরণী
িনি তকরণ

াে র সহকারী পিরচালক ( শাসন) জানান য, গত
মােসর কাযিববরণী সকল কমকতার িনকট ই-নিথেত

রণ করা হেয়েছ। সহকারী পিরচালক (অথ ও িহসাব),
কাযিববরণীর ০৩ নং িস া  অংেশ  ালানী খরচ ২৯%
এর েল ৭.৭% হেব মেম জানান। আর কান সংেশাধনীর

পািরশ না পাওয়ায় কাযিববরণী িনি তকরেণর
সবস ত অিভমত  করা হয়।

অে াবর, ২০২২ মােসর
কাযিববরণীর ০৩ নং কলাম
আেলাচ িচ অংেশ ালানী খরচ
২৯% এর েল ৭.৭% সা য় হয়
মেম সংেশাধন করা হয়। এছাড়া
অ া  িবষেয় কান সংেশাধন না
থাকায় কাযিববরণী
সবস িত েম িনি ত করা হয়।

সহকারী
পিরচালক
( শাসন)

১



০২. শাখা
পিরদশন

সিচবালয় িনেদশমালা, ২০১৮ অ যায়ী েত ক শাখা
কমকতা ক ক িনজ িনজ শাখা পিরদশেনর
িনেদশনার আেলােক চলিতমােস াে র শাসন এবং
সমি ত উপ ি  কম িচ’র আইিস  শাখার সংি
কমকতা য় ীয়শাখা পিরদশন বক থক 

িতেবদন পশ কেরেছন
এ কায ম  এক  িনয়িমত কােজর অংশ িহেসেব
সকল শাখা কমকতা পযায় েম িত ২ ( ই)  মােস
িনজ িনজ শাখা পিরদশেনর কাজ অ াহত রাখার
অিভমত  কের। এ পযােয় িডেস র ২০২২ মােস

ধানম ীর িশ া সহায়তা া ’র পিরক না ও
উ য়ন শাখা এবং HSP’র িশ ণ শাখা পিরদশন
স  করার ব া নয়া যেত পাের। নিথেত এ
সং া  িববরণ সংর ণ করার মা েম িবিভ  শাখার
পযায় িমক পিরদশন িচ’র কমপিরক না দান ও
সংর ণ করা েয়াজন।

ক) েত ক শাখা কমকতা িত
০২ ( ই) মাস অ র ০১ (এক) বার
কের পযায় েম শাখা পিরদশন
কায ম অ াহত রাখেবন।
খ) শাখা পিরদশেনর ত ািদর
এক  পযায় িমক কম-পিরক না

নয়ন দান করেত হেব।
গ) িডেস র-২০২২ এ ২  শাখা
যথা েম াে র পিরক না ও
উ য়ন এবং HSP- এর িশ ণ
শাখার কমকতা ক ক পিরদশন
কের িতেবদন দািখল করেবন।
ঘ) শাখা পিরদশন িতেবদন িত
মােসর ২০ তািরেখর মে  াে র

শাসন শাখায় জমা দান
করেবন।

সহকারী
পিরচালক
( শাসন)

ও
সহকারী

পিরচালক
(পিরক না
ও উ য়ন)
PMEA

T,
এবং

সহকারী
পিরচালক
( িশ ণ),

HSP
এবং

সংি
সকল শাখা
কমকতা

০৩.
িব ৎ এবং

ালািন
সা য়

সহকারী পিরচালক (অথ ও িহসাব) জানান য,
মা িমক ও উ  িশ া িবভােগর শাসন ও সং াপন
শাখার ২১ লাই ২০২২ তািরেখর
৩৭.০০.০০০০.০৬১.১৮.০৫৩.১৭-৯৩ নং ারক
অ যায়ী গািড়র ালানীর মািসক া তা িব মান
িসিলং হেত ২০% াস এবং িব ৎ ে  ২৫%
সা য় করার িনেদশনা পাওয়া যায়। সই পিরে ি েত
আগ  ২০২২ হেত সে র ২০২২ পয  ০৩ মােস
গড় ালািন সা েয়র পিরমাণ ১৮.০২% এবং ন
২০২২ মােসর লনায় আে াবর ২০২২ মােস িব ৎ
সা েয়র পিরমাণ ৪৭% হেয়েছ।

ালানী ও িব ৎ বহার সা েয়
সবেশষ িনেদশনা অ যায়ী িব ৎ
খােত (২৫%) এবং ালািন েয়
(২০%) সা েয়রধারা অ াহত
থাকেব। এ িবষেয় সংি  শাখার
কমকতা পরবত  সভায় িতেবদন
উপ াপন করেবন।

সহকারী
পিরচালক
(অথ ও
িহসাব),

া
এবং HS

P

০৪.  সং া

াে র পিরচালক সভােক অবিহত কেরন য, াে র
কমকতা/কমচারীেদর বহােরর জ  ‘ই-

ােনজেম ’ িসে ম  ত করা হেয়িছল। িক  ‘ই
ভিত সহায়তা’ অনলাইন আেবদন  হেল স
জ লতায় ‘ই-  ােনজেম ’ িসে ম  কালীন
ব  রাখা হয়। বতমােন ‘ই ভিত সহায়তা’ অনলাইন
আেবদন স  হওয়ায় ‘ই-  ােনজেম ’ 

নরায় চা  করা যেত পাের।

াে র ‘ই-  ােনজেম ’
িসে ম  অিবলে  চা  কের 
বা বায়ন কায ম স  করেত
হেব।

কমকতা/ক
মচারী (সক

ল)
া  ও

সমি ত
উপ ি
কম িচ

০৫. ই-নিথ
সং া

ই-নিথ কায েমর ণা বহােরর জ  অ  উৎস
থেক িরত/ া েকান প  ই-নিথেত সরাসির
নিথজাত না কের শাখা কমকতার িনকট উপ াপন
করার মাে ম নিথেত িন ি  করা যেত পাের।
পাশাপািশ হাডকিপেত া  প স হ ব াপনা
পিরচালক মেহাদেয়র ি গত সহকারীর মা েম

ান কের ই-নিথেত উপ াপন করার িবষেয়
েয়াজনীয় ব া হণ করা যেত পাের।

হাডকিপেত া  িবষয়ািদ
( ি গত এবং দা িরকভােব

া ) ান কের ই-নিথেত
upload করেত হেব এবং ই-
নিথ কায ম চলমান রাখেত হেব।

শাখা
কমকতা

এবং
ব াপনা

পিরচালেক
র র
ি গত

সহকারী
২



০৬.

া  িবিধ 
ও পির ার
পির তা
সং া  

াে র সহকারী পিরচালক (অথ ও িহসাব) সভায়
জানান য, কািভড-১৯ এবং ড র েকাপ বেড়
গেছ। এ িবষেয় সকলেক া িবিধ অ সরণ বক
সামািজক র  বজায় রেখ িনয়িমত অিফেস উপি ত
থেক দািয়  পালন এবং া  অিফেসর আেশপােশ
পির ার ও পির তা রাখার িবষেয় সেচতন থাকেত
হেব। া  অিফেসর আি ণায় রি ত রাতন া ক
অপসারেনর জ  এন আরিসএ বরাবর নরায় প

রণ করা যেত পাের।

ক) সকল
কমকতা/কমচারীেকপির ার ও
পির পিরেবশ বজায়
রাখারিবষেয় সেচতন এবং

া িবিধ অ সরণ করেত হেব।
খ) া  অিফেসর আি ণায়
রি ত রাতন া  অপসারেনর
জ এন আরিসএ বরাবর তািগদ
প  রণ করেত হেব।

কমকতা/ক
মচারী
(সকল)
এবং

সহকারী
পিরচালক
( শাসন)

০৭.
উপ ি  ও

উশন িফ
সং া

সমি ত উপ ি  কম িচ’র া ামার সভােক অবিহত
কেরন য, HSP এর MIS িসে েম সংি  িশ া

িত ান ক ক পাসওয়াড ন ােরর জ  টিলটক
িলিমেটড হেত মেসজ য় করা হেয়েছ। OTP

রেণর জ  HSP এর MIS িসে ম ও টিলটক
অপােরটর এর মে  ইি ে শেন কাজ  আইবাস
ক ক ত স াদেনর জ  আইবাস   ক প  রণ
করা েয়াজন।

এইচএসিপ’র MIS সফটওয় াের
Login Password সংি
িশ া িত ান ক ক ন ােরর
জ  OTP ব া বতেনর
লে  টিলটক িলিমেটড এর
সােথ HSP MIS এর
ইি ে শন করার জ  আইবাস
- ক প  রণ করেত হেব।

সংি  ক
মকতা

ও
া ামার,

HSP

০৮.

সাধারণ
ভিব ৎ
তহিবল
সং া

াে র সহকারী পিরচালক (অথ ও িহসাব) সভায়
উপ াপন কেরন য, াে র ায়ী কমকতা/মচারীেদর
সাধারণ ভিব ৎ তহিবল সং া  জ লতার ি
হওয়ায় তা সমাধান না হওয়া পয  তােদর িজিপএফএ
কতন ব  রাখেত আেবদন দান কেরন। বতমােন য
সকল কমকতা/কমচারীগণ আইবাস এর মা েম
বতন-ভাতািদ হণ করেছন তােদর িজিপএফএ কতন
ব  রেখ বতন-ভাতািদ দােনর েযাগ নই।

আইবাস এর মা েম িজিপএফ
কতন ব  রেখ বতন ভাতািদ

দােনর েযাগ না থাকায় অথ
ম ণালেয়র সবেশষ িনেদশনা
মাতােবক সবিন  (৫%) কতন
কের বতন দান করা যেত পাের
এবং াে র ায়ী
কমকতা/কমচারীেদর সাধারণ
ভিব ৎ তহিবেল জমা ত অথ
উে ালন সং া  জ লতা ত
িন ি  করার িবষেয় ব াপনা
পিরচালক সংি  ক পে র
মা েম ত সমাধােনর ব া
করেবন।

০৯.
কম

িতেবদন
সং া

ি ম পিরচালক সভায় জানান য, েবর মািসক
সম য় সভার িস া অ যায়ীিনধািরত ছেক িত
মােসর ১ম স ােহ ি েমর কমকতাগণ িবগত মােসর
কােজর িতেবদন পশ কেরেছন।িনধািরত ছক
অ যায়ী িতেবদন দািখেলর ধারা অ াহত রাখার
িবষেয় অিভমত  করা হয়। তাছাড়া, দািখল ত

িতেবদন িবে ষণ কের ণ িবষয়ািদ উপ াপন
করা েয়াজন।

‘সমি ত উপ ি  কম িচ’এর
েত ক কমকতা হেত িরত
িতেবদন এর ত ািদ

িবে ষণ বক িতমােস
ব াপনা পিরচালেকর দ ের

দািখল করেবন।

ি ম পিরচ
◌ালক
সমি ত
উপ ি
কম িচ

          
০৩।          আর কান আেলাচনা না থাকায় সভাপিত সকলেক ধ বাদ জািনেয় সভার সমাি  ঘাষণা কেরন।
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আব ন র হা দ আল িফেরাজ 
ব াপনা পিরচালক (অিতির  দািয় )

ারক ন র: ৩৭.২৪.০০০০.০০১.০৬.০০২.১৮.১৮৮ তািরখ: 
৩০ নেভ র ২০২২

১৫ অ হাযণ় ১৪২৯

িবতরণ ( জ তার মা সাের নয)় : 
১) াে র কমকতা-কমচারী (সকল)
২) কমকতা/কমচারী (সকল), সমি ত উপ ি  কম িচ

 

আ া ল মা ন 
সহকারী পিরচালক

৪


