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০২।    সভায় উপিEত সকলেক Sাগত জািনেয় সভাপিত সভার কাজ TU কেরন। সভাপিতর অVমিতWেম সহকারী পিরচালক (�শাসন) গত ২২
XফYয়াির ২০২৩ িM. তািরেখ অVিZত মািসক সম:য় সভার কায 7িববরণী পাঠ এবং চলিত মাচ 7 মােসর সভার আেলাচ\]িচ^H িবষয়স`হ পয 7ায়Wেম
উপEাপন কেরন। সভায় উপিEত কম 7কত7া/কম 7চারীেদর সিWয় অংশaহেণ িবbািরত আেলাচনার পর িনcdপ িসeাf gহীত হয়:
 

Wম. িবষয় আেলাচনা িসeাf
বাbবায়নকারী

কম 7কত7া

০১.
কায 7িববরণী
িনিiতকরণ

XফYয়াির-২০২৩ মােসর কায 7িববরণী সকল কম 7কত7ার িনকট
িড-নিথেত X�রণ করা হেয়েছ। কায 7িববরণীর আর Xকান
সংেশাধনীর mপািরশ না পাওয়ায় কায 7িববরণী
িনিiতকরেণর সব 7সBত অিভমত DH করা হয়। 

XফYয়াির ২০২৩ মােসর কায 7িববরণী
সব 7সBিতWেম িনিiত করা হয়।

সহকারী পিরচালক
(�শাসন),

PMEAT

০২. শাখা পিরদশ 7ন

সিচবালয় িনেদ 7শমালা, ২০১৮ অVযায়ী �েত\ক শাখা
কম 7কত7া কu7ক িনজ িনজ শাখা পিরদশ 7ন
িনেদ 7শনার আেলােক মাচ 7 ২০২৩ মােস PMEAT এর
আইিসw এবং HSP’র আইিসw শাখার সংিzO কম 7কত7া{য়
Sীয় শাখা পিরদশ 7ন|ব 7ক }থক ?w �িতেবদন Xপশ
কেরেছন।
এ কায 7Wম িনয়িমত কােজর অংশ িহেসেব সকল শাখা
কম 7কত7া পয 7ায়Wেম �িত ২ (?ই)  মােস িনজ িনজ শাখা
পিরদশ 7েনর কাজ অDাহত রাখার িনেদ 7শনা �দান করা হয়।
এ পয 7ােয় এি�ল ২০২৩ মােস PMEAT’র �শাসন শাখা
এবং HSP’র �িশ�ণ  শাখা কu7ক পিরদশ 7ন স~� করার
DবEা Xনয়া Xযেত পাের।
ি�ম পিরচালক সভায় অবিহত কেরন, HSP’র ি�েমর ০৪
(চার) w শাখায় ০১ (এক) w ইm\ Xরিজ�ার রেয়েছ।
অিফিসয়াল কােজর mিবধােথ 7 �েত\ক শাখায় }থক }থক
ইm\ Xরিজ�ারসহ অ�া� �াসি�ক Xরিজ�ার রাখার
DবEা Xনয়া Xযেত পাের।

ক) এি�ল-২০২৩ এ শাখা পিরদশ 7ণ
কােজর আওতায় PMEAT’র �শাসন
শাখা এবং HSP- এর �িশ�ণ শাখার
কম 7কত7া কu7ক S S শাখা পিরদশ 7ন কের
সংিzO মােসর ২০ তািরেখর মে�
�িতেবদন দািখল করেবন।
খ) পিরদশ 7ন �িতেবদেনর mপািরশস`হ
পরবত� মািসক সম:য় সভায় উপEাপন
করেত হেব।
গ) HSP ি�েমর ০৪ (চার) w শাখায়
ইm\সহ অ�া� Xরিজ�ার চা� করেত
হেব।
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ও
সহকারী পিরচালক
(�িশ�ণ), HSP

এবং
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(�শাসন),
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০৩.
 

িব?\ৎ এবং
�ালািন সা�য়

িব?\ৎ ও �ালািন সা�েয়র িবষেয় মা�িমক ও উ� িশ�া
িবভােগর সংিzO �ারক অVযায়ী উH ?w খােত Dয় গািড়র
�ালানী Dবহাের সা�েয়র ধারা অDাহত রাখার
�েয়াজনীয়তার ওপর �UI আেরাপ করা হয়। �ালানী
খােতর Dয় সা�েয়র িনেদ 7শনা অVযায়ী এ খােত বােজট
বরাে�র ২০% অDিয়ত Xরেখ অবিশO ৮০% অথ 7 Dয় করা
যােব িকনা এ িবষেয় সংিzO দ�েরর সােথ Xযাগােযাগ কের
�েয়াজনীয় ত� সংaহ করার DবEা িনেত হেব।

ক) িব?\ৎ ও �ালানী Dয় সা�েয় 
সব 7েশষ িনেদ 7শনা অVযায়ী িব?\ৎ খােত
(২৫%) এবং �ালািন Dেয় (২০%)
সা�েয়র ধারা অDাহত থাকেব।
খ) এখােত বােজট বরা��ত অেথ 7র
 ২০% অDিয়ত Xরেখ অবিশO ৮০% Dয়
করা যায় িকনা এ িবষেয় সংিzO
দ�রস`েহর সােথ Xযাগােযাগ কের
�েয়াজনীয় ত� সংaহ করেত হেব।

সহকারী পিরচালক
(অথ 7 ও িহসাব),

PMEAT এবং 
HSP

০৪. �w সংWাf

�াে�র সহকারী X�াaামার সভােক অবিহত কেরন Xয, ‘ই-
�w �ােনজেম�’ িসে�েম �াে�র কম 7কত7া/কম 7চারীেদর
পাশাপািশ HSP এর কম 7কত7া/কম 7চারীেদর অf� 7H করা
হেয়েছ। এি�ল ২০২৩ Xথেক ‘ই-�w �ােনজেম�’ িসে�েমর
মা�েম HSP এর কম 7কত7া/কম 7চারীগণ �wর জ� আেবদন
করেত পারেবন।

এি�ল ২০২৩ Xথেক H S P এর
কম 7কত7া/কম 7চারীগণ ‘ই-�w �ােনজেম�’
িসে�েমর মা�েম �নিমি�ক �wর জ�
আেবদন করেবন।

HSP,
কম 7কত7া/

কম 7চারী (সকল)

০৫.

SাE\ িবিধ
ও পির�ার
পির��তা
সংWাf

এ িবষেয় Xকািভড-১৯ �েকাপ কেম Xগেলও Xড�র �েকাপ
থাকায় সকলেক SাE\িবিধ অVসরণ|ব 7ক িনয়িমত অিফেস
উপিEত Xথেক দািয়I পালন এবং �া� অিফেসর আেশপােশ
পির�ার-পির��তা বজায় রাখার িবষেয় সেচতন থাকা
�েয়াজন মেম 7 অিভমত DH করা হয়।

ক) সকল কম 7কত7া/কম 7চারীেক SাE\িবিধ
অVসরণ|ব 7ক �েয়াজেন মা� পিরধান
করার পাশাপািশ কম 7Eেল পির�ার-
পির�� পিরেবশ  বজায় রাখার িবষেয়
সেচতন থাকেত হেব।

কম 7কত7া/
কম 7চারী (সকল)

এবং
সহকারী পিরচালক

(�শাসন),
PMEAT



০৬.
উপ�ি� ও
wউশন িফ
সংWাf

ক) �াতক ও সমমান পয 7ােয়র উপ�ি�:
সহকারী পিরচালক (উপ�ি�) অবিহত কেরন Xয, �াতক
(পাস) ও সমমান পয 7ােয় ১ম বেষ 7 (২০২০-২০২১ িশ�াবেষ 7)
অ�য়নরত িশ�াথ�েদর উপ�ি� �দােনর জ� গত ১৩ মাচ 7
২০২৩ তািরেখ িব�ি� �কাশ করা হয়। ই-�াইেপ% িসে�ম
Dবহার কের ১৫/০৩/২০২৩ Xথেক ০৬/০৪/২০২৩ তািরখ
পয 7f সমেয় িশ�াথ�েদর অনলাইেন আেবদেনর জ�
িনধ 7ািরত আেছ। এছাড়াও �াতক (সBান) ও সমমান পয 7ােয়
১ম বেষ 7 অ�য়নরত দির� ও Xমধাবী  িশ�াথ�েদর উপ�ি�র
আেবদন দািখেলর জ� সামিয়ক DবEা িহেসেব সফটওয়\ার
�তির করা হেব যা  এি�ল ২০২৩ মােসর মে� স~� করার
পিরক�না Xনয়া হেয়েছ।
 খ) মা�িমক ও উ� মা�িমক পয 7ােয়র উপ�ি�:
মা�িমক ও উ� মা�িমক পয 7ােয় উপ�ি� �দােনর লে�\
িশ�াথ�েদর এি র কাজ চলমান রেয়েছ। িক¡ Xয সকল
�িতZান Xথেক চলিত বছের িশ�াথ�র উপ�ি�র আেবদন
এি  কেরনিন তার তািলকা আইবাস Xথেক সংaহ কের
উপেজলা িভি�ক Xকান Xকান �িতZান সিWয়/িনি¢য়
রেয়েছ তা সংিzO উপেজলা  মা�িমক িশ�া কম 7কত7ার
িনকট X�রণ কের এি  কায 7Wেমর আওতায় িনেয় আসার
িবষেয় সভায় আেলাচনা হয়।

ক) �াতক (পাস) ও সমমান পয 7ােয় ১ম
বেষ 7 অ�য়নরত িশ�াথ�েদর উপ�ি�র
আেবদন এি  Xথেক TU কের £ড়াfভােব
দািখল করা পয 7f সফটওয়\ার সচল
রাখাসহ �াসি�ক কােজ  সংিzO শাখা
কম 7কত7া এবং আইিসw Xসেলর কম 7কত7া
তদারিক করেবন।
খ) �াতক (সBান) ও সমমান পয 7ােয় ১ম
বেষ 7র িশ�াথ�েদর আেবদন অনলাইেন
এি র জ� Software এি�ল মােসর
মে� চা� করেত হেব।
খ) মা�িমক ও উ� মা�িমক পয 7ােয়র
িশ�াথ�েদর উপ�ি� আেবদন এি র
কায 7Wম যথাসমেয় Xশষ করেত হেব।
গ) ২০২৩ সােল ন¦ন Xকােনা �িতZান
Xথেক উপ�ি�র আেবদন এি  করা হেয়েছ
িকনা Xস  ত� আইবাস Xথেক সংaহ
করেত হেব।
ঘ) |েব 7 উপ�ি� �া� �িতZান Xথেক
চলিত বছের িশ�াথ�েদর আেবদন এি 
করা না হেয়  থাকেল তার তািলকাও
আইবাস Xথেক সংaহ করেত হেব।
ঘ) উপেজলা িভি�ক সিWয়/িনি¨য়
�িতZান  তািলকা আইবাস Xথেক সংaহ
কের উপেজলা মা�িমক িশ�া কম 7কত7ার
িনকট X�রণ কের এি র DবEা
aহণ/aহণ না হওয়ার কারণ জানেত হেব।

ি�ম পিরচালক,
HSP
এবং

সহকারী পিরচালক
(উপ�ি�),

PMEAT

০৭

ভিত7 সহায়তা,
িচিকৎসা
অVদান,

DবEাপনা
পিরচালেকর
জUির তহিবল

কায 7Wম

ক) ভিত7 সহায়তা �দান কায 7Wম:
মা�িমক পয 7ােয় ২০২৩ সােলর ভিত7�ত িশ�াথ�েদর ভিত7
সহায়তা �দােনর িব�ি� �কােশর X�ি�েত ১৮,৪৮৮ w
আেবদন পাওয়া Xগেছ। এ সংWাf িনেদ 7িশকার শত7াVযায়ী
�া� আেবদন যাচাই-বাছাইেয়র মা�েম �া�
উপেজলািভি�ক িব�াস করা হে�।
উ� মা�িমক পয 7ােয় ২০২৩ সােল ভিত7�ত  িশ�াথ�েদর
ভিত7 সহায়তা আেবদন ৩০ মাচ 7 ২০২৩ তািরখ পয 7f
অনলাইেন দািখল চলেছ।
খ) িচিকৎসা অVদান �দান কায 7Wম:
চলিত ২০২২-২৩ অথ 7বছের জাVয়াির-XফYয়াির সমেয় 
অনলাইন ও হাড 7কিপেত �া� ০৮ (আট) w আেবদেনর মে�
সংিzO কিমw কu7ক িবেবচনা কের ০৪ জন িশ�াথ�েক
িচিকৎসা অVদান �দােনর mপািরশ করা হয়।
গ) DবEাপনা পিরচালেকর জUির তহিবল কায 7Wম:
চলিত ২০২২-২৩ অথ 7বছের জাVয়াির-XফYয়াির সমেয়  �া�
০৬ (ছয়) w আেবদেনর মে� সংিzO কিমw কu7ক িবেবচনা
কের ০৫ জন িশ�াথ�েক জUির সহায়তা �দােনর mপািরশ
করা হয়।

ক) মা�িমক পয 7ােয়  �া� আেবদনস`হ
িবেবচনার জ� এি�ল এর ২য় স�ােহর
মে� সভা আেয়াজন|ব 7ক ভিত7 সহায়তা
�দান কায 7Wম £ড়াf করেত হেব।
খ) উ� মা�িমক পয 7ােয়র �া�
আেবদনস`হ যাচাই-বাছাই করার উেªাগ
aহণ কের «ত সহায়তার অথ 7 X�রণ
িনিiত করেত হেব।
গ) মাচ 7-এি�ল ২০২৩ মােসর িচিকৎসা
সহায়তা এবং জUরী তহিবেলর আওতায়
�া� আেবদনস`হ   যাচাই-বাছাই করার
উেªাগ aহণ কের «ত সহায়তার অথ 7
X�রণ িনিiত করেত হেব।
 

সহকারী পিরচালক
(উপ�ি�),

PMEAT
 



০৮.
িড-নিথ
সংWাf

�াে�র সহকারী X�াaামার সভােক জানান Xয, দা�িরক
কােজ Dব¬ত ই-নিথ িসে�মw আপেaেডশন হেয় িডিজটাল
নিথ (িড-নিথ) Xত dপাfিরত হেয় িক� িফচার ও ­লস
পিরবত7েনর ফেল |েব 7র ই-নিথ DবEা Dবহাের অভ\b
কম 7কত7া/কম 7চারীগণ িড-নিথ Dবহাের িক� সম®ার
সBুখীন হে�ন। িড-নিথেত উ°ুত সম®া ±রীকরেণ �াে�র
কম 7কত7া/কম 7চারীেদর অংশaহেণ ইেতা|েব 7 একw �িশ�ণ
আেয়াজন করা হেয়েছ। িড-নিথ Dবহাের বত7মােন  আরও
িক� সম®ার সBুখীন হওয়ায় mিবধাজনক সমেয় িদনDাপী
একw  িড-নিথ স~িক7ত �িশ�ণ আেয়াজন করা Xযেত
পাের।

িড-নিথ িবষেয় অিভ� �িশ�েকর
মা�েম িড-নিথ সংWাf একw �িশ�ণ
mিবধাজনক সমেয় আেয়াজন করেত হেব।

সহকারী পিরচালক 
(পিরক�না ও

উ�য়ন), PMEAT

০৯.
কম 7 �িতেবদন

সংWাf

ি�ম পিরচালক সভায় জানান Xয, |েব 7র মািসক সম:য়
সভার িসeাf অVযায়ী িনধ 7ািরত ছেক �িত মােসর ১ম
স�ােহ ি�েম িনেয়ািজত কম 7কত7াগণ িবগত মােসর কােজর
�িতেবদন Xপশ কেরেছন। িনধ 7ািরত ছক অVযায়ী �িতেবদন
দািখেলর ধারা অDাহত রাখার িবষেয় অিভমত DH করা
হয়। তাছাড়া, দািখল�ত �িতেবদন িবেzষণ কের �UI|ণ 7
িবষয়ািদ উপEাপেনর mপািরশ করা হয়।

‘সমি:ত উপ�ি� কম 7]িচ’এর �েত\ক
কম 7কত7া কu7ক �ণীত মািসক কম 7
�িতেবদেনর ত�ািদ িবেzষণ|ব 7ক একw
সারসংে�প �িতমােস DবEাপনা
পিরচালেকর দ�ের দািখল করেবন।

ি�ম পিরচালক,
HSP

১০. �াি� Xবাড 7সভা

�াি� Xবােড 7র ১৩তম সভা আেয়াজেনর লে�\ মাননীয়
িশ�াম�ীর সমীেপ সভা আেয়াজেনর তািরখ ও সময়
�দােনর লে�\ Xনাট উপEাপন করা হেয়েছ। �াি� Xবােড 7র
কায 7পে²র খসড়া �³ত করা হেয়েছ। এ িবষেয় ই-নিথর
Xচেয় `ল নিথেত �েয়াজনীয় সহায়ক কাগজ-প²সহ নিথ
উপEাপন করা অিধকরত X�য় মেম 7 DবEাপনা পিরচালক
অিভমত DH কেরন।

মাননীয় িশ�াম�ী �াি�েবােড 7র
²েয়াদশতম সভা আেয়াজেনর িবষেয়
সদয় সBিত িদেয়েছন। Xস আেলােক
সভার কায 7পে²র খসড়া �³ত করা
হেয়েছ। সভায় তািরখ ও সময় িনধ 7ারেণর
জ� Xযাগােযাগ অDাহত রাখেত হেব।

সহকারী পিরচালক
(উপ�ি�),

PMEAT

১১. �িশ�ণ সংWাf

ক) এিপএ ২০২২-২৩ অVযায়ী �াে�র �িশ�ণ কায 7Wম:
�াে�র এিপএ ২০২২-২৩ ´িH অVযায়ী �িত Xকায়াট 7ােরর
কায 7Wম িনধ 7ািরত সমেয়র মে� স~� করার বা�বাধকতা
রেয়েছ মেম 7 পিরচালক সভােক অবিহত কেরন। এ িবষেয় চলিত
Xকায়াট 7ােরর কায 7Wেমর পাশাপািশ িনধ 7ািরত �িশ�ণ/কম 7শালা
যথাসমেয় কম 7কত7া/কম 7চারী ও অংশীজনেদর অংশaহেণ
আেয়াজন|ব 7ক এর �িতেবদন সংর�ণ করা �েয়াজন মেম 7
অিভমত DH কেরন। 
খ) সমি:ত উপ�ি� কম 7]িচ’র �িশ�ণ কায 7Wম:
সভায় HSP কu7ক িবিভ� উপেজলায় �ত\� অংশaহেণ এবং
অনলাইন �িশ�ণ কম 7]িচেত �া� এবং ি�েমর কম 7কত7ােদর
সম:েয় পিরচালনার কায 7Wম অDাহত রাখার ওপর �UI
আেরাপ করা হয়। 

ক) চলিত বছেরর ৪থ 7 Xকায়াট 7াের িনধ 7ািরত
�িশ�ণ/কম 7শালা যথাসমেয় আেয়াজন|ব 7ক
এর �িতেবদন দািখল করেত হেব।
খ) িবিভ� উপেজলায় �ত\� অংশaহণ এবং
অনলাইন �িশ�ণ পিরচালনার ত�সহ
অবিশO �িশ�ণ পিরক�নার �েয়াজনীয়
ত�-উপা� DবEাপনা পিরচালক বরাবর
দািখল করেত হেব।

সহকারী পিরচালক
(�শাসন),

PMEAT

 
৩।      সভায় আর Xকান িবষয় আেলাচনার জ� না থাকায় সকলেক ধ�বাদ জািনেয় সভাপিত সভার সমাি� Xঘাষণা কেরন।

১১-০৪-২০২৩
আব?ন @র AহBদ আল িফেরাজ

DবEাপনা পিরচালক (অিতিরH দািয়I)
০২-৮১৯২২০০

md@pmeat.gov.bd



নµর: ৩৭.২৪.০০০০.০০১.০৬.০০২.১৮.২২৫
তািরখ: 

২৮ �চ² ১৪২৯ ব�া¶
১১ এি�ল ২০২৩ িM�া¶

১। উপ-পিরচালক, উপ-পিরচালেকর দ�র, �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�;
২। সহকারী পিরচালক, উপ�ি� শাখা, �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�;
৩। সহকারী পিরচালক, পিরক�না ও উ�য়ন শাখা, �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�;
৪। সহকারী X�াaামার , আইিসw শাখা , �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�;
৫। DিHগত সহকারী, পিরচালেকর দ�র, �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�;
৬। DিHগত সহকারী, DবEাপনা পিরচালেকর দ�র , �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�;
৭। িহসাব র�ক, অথ 7 ও িহসাব শাখা, �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�;
৮। ডাটা এি  অপােরটর, উপ-পিরচালেকর দ�র, �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�;
৯। ডাটা এি  অপােরটর, আইিসw শাখা , �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�;
১০। ডাটা এি  অপােরটর, আইিসw শাখা , �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�;
১১। ডাটা এি  অপােরটর, আইিসw শাখা , �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�;
১২। অিফস সহকারী কাম কি~উটার A�া�িরক, উপ�ি� শাখা, �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�;
১৩। অিফস সহকারী কাম কি~উটার A�া�িরক, অথ 7 ও িহসাব শাখা, �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া� এবং
১৪। কম 7কত7া/কম 7চারী (সকল), সমি:ত উপ�ি� কম 7]িচ।

িবতরণ  (Xজ\Zতার WমাVসাের নয়) :

১২-০৪-২০২৩
আ�া¸ল মাAন

সহকারী পিরচালক


