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০২।       সভায় উপিEত সকলেক Sাগত জািনেয় সভাপিত সভার কাজ TU কেরন। সভাপিতর অVমিতWেম সহকারী পিরচালক (�শাসন) গত ৩০
মাচ 7 ২০২৩ িM. তািরেখ অVিXত মািসক সম:য় সভার কায 7িববরণী পাঠ এবং চলিত এি�ল মােসর সভার আেলাচZ[িচ\H িবষয়স^হ পয 7ায়Wেম
উপEাপন কেরন। সভায় উপিEত কম 7কত7া/কম 7চারীেদর সিWয় অংশ_হেণ িব`ািরত আেলাচনার পর িনabপ িসcাd eহীত হয়:
 

Wম. িবষয় আেলাচনা িসcাd বা`বায়নকারী
কম 7কত7া

০১.
কায 7িববরণী
িনিgতকরণ

মাচ 7-২০২৩ মােসর কায 7িববরণী সকল কম 7কত7ার
িনকট িড-নিথেত j�রণ করা হেয়েছ। সহকারী
পিরচালক জানান jয, কায 7িববরণীর Wিমক নং ১১-
jত িসcাd বা`বায়নকারী কম 7কত7া \লWেম
“সহকারী পিরচালক (�শাসন)” হেয়েছ। যা
সংেশাধণ কের সহকারী পিরচালক (পিরকlনা ও
উnয়ন) P M E AT এবং সহকারী পিরচালক
( �িশ�ণ) , H S P করা �েয়াজন। আর jকান
সংেশাধনীর oপািরশ না পাওয়ায় কায 7িববরণী
িনিgতকরেণর সব 7সBত অিভমত DH করা হয়। 

মাচ 7-২০২৩ মােসর কায 7িববরণীর
Wিমক নং ১১-jত িসcাd
বা`বায়নকারী কম 7কত7া “সহকারী
পিরচালক (�শাসন)” Eেল সহকারী
পিরচালক (পিরকlনা ও উnয়ন)
PMEAT এবং সহকারী পিরচালক
( �িশ�ণ) , H S P উেpখ করেত
হেব। উH সংেশাধনসহ কায 7িবরণীq
সব 7সBিতWেম িনিgত করা হয়।

সহকারী পিরচালক
(�শাসন),
PMEAT



০২. শাখা পিরদশ 7ন

সিচবালয় িনেদ 7শমালা, ২০১৮ অVযায়ী �েতZক
শাখা কম 7কত7া কs7ক িনজ িনজ শাখা পিরদশ 7ন
িনেদ 7শনার আেলােক এি�ল ২০২৩ মােস
PMEAT এর �শাসন এবং HSP’র �িশ�ণ
শাখার সংিtO কম 7কত7াuয় Sীয় শাখা
পিরদশ 7নvব 7ক wথক ?q �িতেবদন jপশ কেরেছন।
িনয়িমত কােজর অংশ িহেসেব jম ২০২৩ মােস
PMEAT’র পিরকlনা ও উnয়ন শাখা এবং
HSP’র অথ 7 শাখা কs7ক পিরদশ 7ন সxn করার
DবEা jনয়া jযেত পাের।

ক) jম-২০২৩ এ শাখা পিরদশ 7ন
কােজর আওতায় PMEAT’র
পিরকlনা ও উnয়ন শাখা এবং
HSP- এর অথ 7 শাখার কম 7কত7া
কs7ক S S শাখা পিরদশ 7ন কের
সংিtO মােসর ২০ তািরেখর মেy
�িতেবদন দািখল করেবন।
খ) পিরদশ 7ন �িতেবদেনর
oপািরশস^হ পরবতz মািসক সম:য়
সভায় উপEাপন করেত হেব।

সহকারী পিরচালক
(অথ 7), 
HSP
এবং

সহকারী পিরচালক
(পিরকlনা ও

উnয়ন),
PMEAT

ও
সহকারী পিরচালক

(�শাসন),
PMEAT 

০৩.
 

িব?Zৎ এবং
|ালািন সা}য়

িব?Zৎ ও |ালািন সা}েয়র িবষেয় মাyিমক ও উ~
িশ�া িবভােগর সংিtO �ারক অVযায়ী উH ?q
খােত Dয় সা}েয়র ধারা অDাহত রাখার
�েয়াজনীয়তার ওপর �UI আেরাপ করা হয়।

ক) িব?Zৎ ও |ালানী Dয় সা}েয় 
সব 7েশষ িনেদ 7শনা অVযায়ী সা}েয়র
ধারা অDাহত থাকেব।

সহকারী পিরচালক
(অথ 7 ও িহসাব), 

PMEAT
 এবং 
HSP

০৪. �q সংWাd

এি�ল ২০২৩ jথেক ‘ই-�q �ােনজেম�’
িসে�েমর মাyেম �াে�র কম 7কত7া/কম 7চারীেদর
পাশাপািশ  HSP এর কম 7কত7া/কম 7চারীগণ �qর
আেবদন করেছন। DবEাপনা পিরচালক মেহাদয়
বেলন, jকান কম 7কত7া-কম 7চারী ই-�q DবEাপনা
িসে�েম আেবদন করেল
oপািরশকারী/অVেমাদনকারী কম 7কত7ার কােছ
jনাqিফেকশেনর DবEা করা যায় িক না তা পরী�া
কের jদখেত হেব।

‘ই-�q �ােনজেম�’ িসে�েম
oপািরশকারী/অVেমাদনকারী
কম 7কত7ার কােছ jনাqিফেকশন
j�রেণর DবEা সংেযাজন করা যায়
িকনা তার উে�াগ িনেত হেব।

সহকারী j�া_ামার,
PMEAT

০৫.

SাEZ িবিধ
ও পির�ার
পির�nতা
সংWাd

এ িবষেয় jকািভড-১৯ �েকাপ কেম jগেলও jড�র
�েকাপ থাকায় সকলেক SাEZিবিধ অVসরণvব 7ক
িনয়িমত অিফেস উপিEত jথেক দািয়I পালন এবং
�া� অিফেসর আেশপােশ পির�ার-পির�nতা
বজায় রাখার িবষেয় সেচতন থাকা �েয়াজন মেম 7
অিভমত DH করা হয়।

ক) সকল কম 7কত7া/কম 7চারীেক
SাEZিবিধ অVসরণvব 7ক কম 7Eেল
পির�ার-পির�n পিরেবশ  বজায়
রাখার িবষেয় সেচতন থাকেত হেব।

কম 7কত7া/
কম 7চারী (সকল)

এবং
সহকারী পিরচালক

(�শাসন),
PMEAT

Wম. িবষয় আেলাচনা িসcাd বা`বায়নকারী
কম 7কত7া



০৬.
উপ�ি� ও
qউশন িফ
সংWাd

৬.১) �াতক ও সমমান পয 7ােয়র উপ�ি�:
ক) �াতক (পাস) ও সমমান পয 7ােয় উপ�ি�র
আেবদেনর িনধ 7ািরত সমেয়র মেy ১ম বেষ 7
(২০২০-২১ িশ�াবষ 7) অyয়নরত ১,০৭,৭০৪
জন আেবদনকারীর ত� অd�িH (Entry) সxn
কেরেছ। িশ�া �িতXান কs7ক যাচাই-বাছাই কের
সফটওয়Zােরর মাyেম ৮২,৭২৪ জন িশ�াথzর
অনলাইন আেবদন �াে� জমা হেয়েছ। অবিশO
আেবদনকারীেদর মেy িশ�া �িতXান কs7ক
১৭,৯৯৯ জন িশ�াথzর আেবদন অVেমাদন করা
হেলও তা �াে� ফরওয়াড 7 করা হয়িন এবং ৫,৮৩৬
জন িশ�াথz অেপ�মান অবEায় রেয়েছ। তাছাড়া 
১,১৪৫ জন িশ�াথzর আেবদন বািতল হেয়েছ।
খ) �াতক (সBান) ও সমমান পয 7ােয় ১ম বেষ 7র
িশ�াথzেদর আেবদন অনলাইেন এি�র জ�
উnয়নাধীন Software q সাভ 7াের jহাি�ং করার
DবEা _হণ করা �েয়াজন। সাভ 7াের jহাি�ং করা
হেল তার কায 7কািরতা পরী�া করা যােব এবং
পরবতzেত িব�ি� �দান কের আেবদন আহবান
করা jযেত পাের।
৬.২) মাyিমক ও উ~ মাyিমক পয 7ােয়র উপ�ি�:
মাyিমক ও উ~ মাyিমক পয 7ােয় উপ�ি�র জ�
jয সকল �িতXান jথেক চলিত বছের এি�
কেরনিন তার তািলকা আইবাস  jথেক সং_হ
কের এি� না করার কারণ জানা �েয়াজন মেম 7
অিভমত DH করা হয়। এি��ত jয সকল আেবদন
িশ�া �িতXান পয 7ােয় বা উপেজলা মাyিমক িশ�া
কম 7কত7া পয 7ােয় অেপ�মান রেয়েছ তার তািলকা
সং_হ কের তা �াে� j�রণ বা িনি�য় করার
DবEা jনয়ার জ� উপেজলা/থানা মাyিমক িশ�া
কম 7কত7ােক প� j�রণ, ই-jমইল ও jফােন
jযাগােযাগ করার অিভমত DH করা হয় ।

ক) িবিভn িশ�া �িতXােন
অেপ�মান আেবদেনর তািলকা
সং_হ কের সংিtO উপেজলা/থানা
মাyিমক িশ�া কম 7কত7ার িনকট
j�রণ কের আগামী ০৭ (সাত)
কম 7িদবেসর মেy তা �াে� অ_ায়ন
করার DবEা করেত হেব।   
খ) �াতক (সBান) ও সমমান
পয 7ােয় ১ম বেষ 7র িশ�াথzেদর
আেবদন অনলাইেন এি�র জ�
উnয়নাধীন Software q jহাি�ং
করার লে�Z িবিবিসর এর িনকট
হেত  সাভ 7ার Wয়/ভাড়া করেত হেব।
উnয়নাধীন সফটওয়Zারq
কায 7কািরতা পরী�া করার পর
অনলাইেন আেবদন করেত হেব।
গ) উপ�ি� �া� jয সকল �িতXান
jথেক চলিত বছের িশ�াথzেদর
আেবদন এি� করা হয়িন তার
তািলকা িনেয় উপেজলা/থানা
মাyিমক িশ�া কম 7কত7ার িনকট
হেত কারণ জানেত হেব।
ঘ) অেপ�মান আেবদনস^হ আগামী
০৭ (সাত) কম 7িদবেসর মেy �াে�
j�রণ বা িনি�য় করার জ�
উপেজলা/থানা মাyিমক িশ�া
কম 7কত7ােক প� j�রণ, ই-jমইল ও
jফােন jযাগােযাগ করেত হেব।

ি�ম পিরচালক, 
HSP
এবং

সহকারী পিরচালক
(উপ�ি�),
PMEAT

Wম. িবষয় আেলাচনা িসcাd বা`বায়নকারী
কম 7কত7া
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০৭.
ভিত7 সহায়তা
ও অ�া�
অVদান

৭.১) ভিত7 সহায়তা �দান কায 7Wম:
ক) মাyিমক পয 7ােয়র ৬X-১০ম j}িণর ২০২২-২৩
অথ 7বছর/২০২৩ িশ�াবেষ 7 অyয়নরত দির� ও
jমধাবী িশ�াথzেদর ভিত7 সহায়তা �দােনর লে�Z
�া� ১৮,৪৮৮ q আেবদন িবেবচনা কের বাছাই
কিমq oপািরশ�ত ১,৭৮৭ (এক হাজার সাতশত
সাতািশ) জন িশ�াথzর িনব 7াচন যথাযথ কs7প�
কs7ক অVেমািদত হেয়েছ। �ত অথ 7 j�রেণর
উে�াগ িনেত হেব।
খ) উ~ মাyিমক পয 7ােয় ২০২২-২৩ অথ 7বছর/
২০২২-২৩ িশ�াবেষ 7 ভিত7 সহায়তার জ� �া�
২০,৫২২ q আেবদন যাচাই-বাছাইেয় ৯০৯ জন
আেবদনকারীর ত�ািদ যথাযথ মেম 7 িচি�ত
হেয়েছ। অিত শী�ই বাছাই কিমqর সভা আহবান
কের �ড়াd িনব 7াচেনর মাyেম ৩০ �ন ২০২৩
তািরেখর vেব 7 অথ 7 j�রণ করা �েয়াজন মেম 7
অিভমত DH করা হয়।
৭.২) অ�া� অVদান:
িচিকৎসা সহায়তা এবং DবEাপনা পিরচালেকর
জUির তহিবেলর আওতায় জাVয়াির-jফ য়াির/২৩
সমেয় �া� আেবদনস^হ িবেবচনার জ� সংিtO
০২ q কিমqর সভা ১২ মাচ 7 ২০২৩ তািরেখ
অVিXত হেয়েছ। সহায়তার  অেথ 7র jচক সংিtO
কs7পে�র িনকট j�রণ িনিgত করা হেয়েছ।
চলিত ২০২২-২৩ অথ 7বছের মাচ 7-এি�ল �া�
আেবদনস^হ ‘jম/২৩’ এর ২য় স�ােহর মেy সভা
কের িন¡n করা �েয়াজন।

ক) মাyিমক পয 7ােয় ভিত7 সহায়তার
জ� অVেমািদত ১,৭৮৭ জন
িশ�াথzেদর মেy ‘jম ২০২৩’ এর
২য় স�ােহর মেy অথ 7 j�রণ করেত
হেব।
খ) উ~ মাyিমক পয 7ােয় �া�
আেবদনস^হ িবেবচনার জ� ‘jম
২০২৩’ এর ২য় স�ােহর মেy সভা
আেয়াজনvব 7ক ভিত7 সহায়তা �দান
কায 7Wম �ড়াd করেত হেব।
গ) জাVয়াির-j¢£য়াির/২০২৩ সমেয়
‘িচিকৎসা সহায়তা এবং জUরী
তহিবেল’র আওতায় সহায়তার
 j�িরত অথ 7 �াি� িনিgতকরেণর
লে�Z ¤দবিচতভােব
উপকারেভাগীেদর সােথ jফােন
jযাগােযাগ করেত হেব।
ঘ)  িচিকৎসা সহায়তা এবং জUরী
তহিবেলর আওতায় সহায়তার জ�
 মাচ 7-এি�ল/২৩ সমেয় �া�
আেবদনস^হ িবেবচনার জ� jম
/২৩ এর ২য় স�ােহর মেy সভা
কের �ত অথ 7 j�রেণর DবEা _হেণ
করেত হেব।

সহকারী পিরচালক
(উপ�ি�),
PMEAT

 

০৮.

িড-নিথ
ও

আইবাস
সংWাd

িড-নিথ Dবহার কের �াে�র দা�িরক কাজ
পিরচালনা করা হে�। তেব িড-নিথেত ন¥ন িক�
িফচার ¦H হওয়ায় jস�েলার Dবহার jশখার জ�
�িশ�ণ আেয়াজেনর অিভমত DH করা হয়।
�াে�র সহকারী পিরচালক (অথ 7) সভােক অবিহত
কেরন jয, অথ 7 শাখার কম 7কত7া ও কম 7চারীগণ
আইবাস  এর মাyেম িহসাব পিরচালনায় িক�
সম§ার সBুখীন হে�ন। এে�ে� অথ 7 শাখার
কম 7কত7া-কম 7চারীগণেক আইবাস  কs7পে�র
�িশ�ণ অথবা �াে� আইবাস  এর �িতিনিধ
এেন মাyেম �িশ�েণর DবEা _হেণর অিভমত
DH করা হয়।

 ক) অিভ� �িশ�েকর মাyেম িড-
নিথ সংWাd একq �িশ�ণ
oিবধাজনক সমেয় আেয়াজন করেত
হেব।
খ) আইবাস  কs7ক �িশ�ণ
আেয়াজেনর জ� প� j�রণ করেত
হেব অথবা আইবাস  হেত
�িশ�ক এেন �াে� �িশ�ণ
আেয়াজন করেত হেব।

সহকারী পিরচালক 
(পিরকlনা ও

উnয়ন), 
PMEAT

Wম. িবষয় আেলাচনা িসcাd বা`বায়নকারী
কম 7কত7া

++ ++

++

++

++

++



০৯.
কম 7 �িতেবদন

সংWাd

ি�ম পিরচালক সভায় জানান jয, vেব 7র মািসক
সম:য় সভার িসcাd অVযায়ী িনধ 7ািরত ছেক �িত
মােসর ১ম স�ােহ ি�েম িনেয়ািজত কম 7কত7াগণ
িবগত মােসর কােজর �িতেবদন jপশ কেরেছন।
িনধ 7ািরত ছক অVযায়ী �িতেবদন দািখেলর ধারা
অDাহত রাখার িবষেয় অিভমত DH করা হয়।
তাছাড়া, দািখল�ত �িতেবদন িবেtষণ কের
�UIvণ 7 িবষয়ািদ উপEাপেনর oপািরশ করা হয়।

‘সমি:ত উপ�ি� কম 7[িচ’এর
�েতZক কম 7কত7া কs7ক �ণীত
মািসক কম 7 �িতেবদেনর ত�ািদ
িবেtষণvব 7ক একq সারসংে�প
�িতমােস DবEাপনা পিরচালেকর
দ�ের দািখল করেবন।

ি�ম 
পিরচালক,

HSP

১০.
�াি� jবাড 7

সভা

�াি� jবােড 7র ১৩তম সভা আেয়াজেনর জ�
কায 7পে�র খসড়া �©ত করা হেয়েছ। �াি� jবােড 7র
সভা আেয়াজেনর তািরখ ও সময় পাওয়ার জ�
মাননীয় িশ�াম�ী মেহাদেয়র একাd সিচব -এর
সােথ jযাগােযাগ অDাহত রাখার পরামশ 7 jদয়া হয়।

�াি� jবােড 7র �েয়াদশতম সভা
আেয়াজেনর তািরখ ও সময়
িনধ 7ারেণর জ� মাননীয় িশ�াম�ী
মেহাদেয়র একাd সিচব -এর সােথ
jযাগােযাগ অDাহত রাখেত হেব।

সহকারী পিরচালক
(উপ�ি�),
PMEAT

১১.
�িশ�ণ
সংWাd

ক) এিপএ ২০২২-২৩ অVযায়ী �াে�র �িশ�ণ
কায 7Wম:
�াে�র এিপএ ২০২২-২৩ ªিH অVযায়ী �িত
jকায়াট 7ােরর কায 7Wম িনধ 7ািরত সমেয়র মেy
সxn করার পাশাপািশ কম 7পিরকlনা�H
িনধ 7ািরত সং«ক �িশ�ণ/কম 7শালা যথাসমেয়
আেয়াজন কের �িতেবদন সংর�েণর অিভমত
DH করা হয়। 
খ) সমি:ত উপ�ি� কম 7[িচ’র �িশ�ণ কায 7Wম:
সভায় H S P কs7ক িবিভn উপেজলায় �তZ�
অংশ_হণ এবং অনলাইেন আেয়ািজতD �িশ�ণ
কম 7[িচেত �া� এবং ি�েমর কম 7কত7ােদর সম:েয়
পিরচালনার কায 7Wম অDাহত রাখার ওপর �UI
আেরাপ করা হয়। 

ক) চলিত বছেরর ৪থ 7  jকায়াট 7াের
িনধ 7ািরত  �িশ�ণ/কম 7শালা
যথাসমেয় সxn করেত হেব।
খ) এিপএ ªিH অVযায়ী উপেজলা
িভি�ক �িশ�ণ/কম 7শালা �তZ�
অংশ_হণ ও অনলাইেন আেয়াজেনর
মাyেম সxn করেত হেব।
 

সহকারী পিরচালক
(পিরকlনা ও

উnয়ন),
PMEAT

এবং
সহকারী পিরচালক

(�িশ�ণ)

১২. এিস সািভ 7িসং

সহকারী পিরচালক (উপ�ি�) সভােক অবিহত
কেরন jয, �াে�র কায 7ালেয়র িবিভn কে�
Eাপন�ত এিস�েলা সব 7েশষ মাচ 7-২০২২ সািভ 7িসং
করা হেয়েছ। এমতাবEায়, ০১ (এক) বছেরর অিধক
অিতWাd হওয়ায় এিস�েলা সািভ 7িসং করা
�েয়াজন।

িবিভn কে� Eািপত এিস�েলা �ত
সািভ 7িসংেয়র DবEা _হণ করেত
হেব।

সহকারী পিরচালক
(�শাসন),
PMEAT

 

Wম. িবষয় আেলাচনা িসcাd বা`বায়নকারী
কম 7কত7া

 
৩। সভায় আর jকান িবষয় আেলাচনার জ� না থাকায় সকলেক ধ�বাদ জািনেয় সভাপিত সভার সমাি� jঘাষণা কেরন।

১১-০৫-২০২৩
আব?ন @র AহBদ আল িফেরাজ

DবEাপনা পিরচালক (অিতিরH দািয়I)
০২-৮১৯২২০০

md@pmeat.gov.bd



ন¬র: ৩৭.২৪.০০০০.০০১.০৬.০০২.১৮.২৩৪
তািরখ: 

২৮ ¤বশাখ ১৪৩০ ব­া®
১১ jম ২০২৩ িM�া®

১। উপ-পিরচালক, উপ-পিরচালেকর দ�র, �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�;
২। সহকারী পিরচালক, উপ�ি� শাখা, �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�;
৩। সহকারী পিরচালক, পিরকlনা ও উnয়ন শাখা, �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�;
৪। সহকারী j�া_ামার , আইিসq শাখা , �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�;
৫। DিHগত সহকারী, পিরচালেকর দ�র, �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�;
৬। DিHগত সহকারী, DবEাপনা পিরচালেকর দ�র , �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�;
৭। িহসাব র�ক, অথ 7 ও িহসাব শাখা, �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�;
৮। ডাটা এি� অপােরটর, উপ-পিরচালেকর দ�র, �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�;
৯। ডাটা এি� অপােরটর, আইিসq শাখা , �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�;
১০। ডাটা এি� অপােরটর, আইিসq শাখা , �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�;
১১। ডাটা এি� অপােরটর, আইিসq শাখা , �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�;
১২। অিফস সহকারী কাম কিxউটার A�া�িরক, উপ�ি� শাখা, �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�;
১৩। অিফস সহকারী কাম কিxউটার A�া�িরক, অথ 7 ও িহসাব শাখা, �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া� এবং
১৪। কম 7কত7া/কম 7চারী (সকল), সমি:ত উপ�ি� কম 7[িচ।

িবতরণ  (jজZXতার WমাVসাের নয়) :

১১-০৫-২০২৩
আ}া°ল মাAন

সহকারী পিরচালক


