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ধানম ীর িশ া সহায়তা াে র ‘ ম ২০২৩’ মােসর মািসক সম য় সভার কাযিববরণী

সভাপিত িত কমকার
ব াপনা পিরচালক

সভার তািরখ

সভার সময়

ান

উপি িত

৩০ ম ২০২৩ ি .
বলা ০২.৩০ িমিনট
াে র সে লন ক

পিরিশ  “ক”

০২।       সভায় উপি ত সকলেক াগত জািনেয় সভাপিত সভার কাজ  কেরন। সভাপিতর অ মিত েম সহকারী পিরচালক ( শাসন) গত ৩০
এি ল ২০২৩ ি . তািরেখ অ ি ত এি ল মােসর মািসক সম য় সভার কাযিববরণী পাঠ এবং আেলাচ িচ  িবষয়স হ পযায় েম উপ াপন
কেরন। সভায় উপি ত কমকতা/কমচারীেদর সি য় অংশ হেণ িব ািরত আেলাচনার পর িন প িস া  হীত হয়: 
 

ম. িবষয় আেলাচনা িস া বা বায়নকারী
কমকতা

০১.
কাযিববরণী
িনি তকরণ

এি ল-২০২৩ মােসর কাযিববরণী সকল কমকতার
িনকট িড-নিথেত রণ করা হেয়েছ। ি ম পিরচালক
জানান য, কাযিববরণীর িমক নং ৬ এর  িস া
(খ) অংেশ 'িবিসিসর' পিরবেত ল েম 'িবিবিস'
লখা হেয়েছ; যা সংেশাধন করা েয়াজন। আর কান

সংেশাধনীর পািরশ না পাওয়ায় কাযিববরণী
িনি তকরেণর সবস ত অিভমত  করা হয়। 

এি ল-২০২৩ মােসর কাযিববরণীর
িমক নং ৬ এর  িস া  (খ)

অংেশ িবিবিসর পিরবেত িবিসিস 
 করেত হেব। উ  সংেশাধনসহ

কাযিববরণী  সবস তভােব
িনি ত করা হয়।

সহকারী পিরচালক
( শাসন),
PMEAT

০২.
শাখা

পিরদশন

সিচবালয় িনেদশমালা, ২০১৮ অ যায়ী েত ক শাখা
কমকতা ক ক িনজ িনজ শাখা পিরদশন করার
িনেদশনার আেলােক ম ২০২৩ মােস PMEAT’র
পিরক না ও উ য়ন শাখা এবং HSP-এর অথ
শাখার সংি  কমকতা য় ীয় শাখা পিরদশন বক

থক  িতেবদন পশ কেরেছন। িনয়িমত কােজর
অংশ িহেসেব ম,২০২৩ মােস PMEAT’র অথ ও
িহসাব শাখা এবং HSP’র শাসন শাখা ক ক
পিরদশন স  করার ব া নয়া যেত পাের।

ক) শাখা পিরদশন কােজর আওতায়
ম, ২০২৩/ PMEAT’র অথ ও

িহসাব শাখা এবং HSP’র শাসন
শাখার কমকতা ক ক   শাখা
পিরদশন কের সংি  মােসর ২০
তািরেখর মে  িতেবদন দািখল
করেবন।
খ) পিরদশন িতেবদেনর

পািরশস হ পরবত  মািসক
সম য় সভায় উপ াপন করেত
হেব।

ক) সহকারী পিরচালক
 ( অথ ও িহসাব ),
PMEAT এবং
 সহকারী পিরচালক
( শাসন),  HSP
খ) সহকারী পিরচালক
( শাসন),
PMEAT



০৩.

 
িব ৎ এবং

ালািন
সা য়

িব ৎ ও ালািন সা েয়র িবষেয় মা িমক ও উ
িশ া িবভােগর সংি  ারক অ যায়ী উ  
খােত য় সা েয়র ধারা অ াহত রাখার

েয়াজনীয়তার ওপর  আেরাপ করা হয়।

িব ৎ ও ালানী য় সা েয় 
সবেশষ িনেদশনা অ যায়ী সা েয়র
ধারা অ াহত থাকেব।

সহকারী পিরচালক
(অথ ও িহসাব), 

PMEAT
 এবং 
HSP

০৪.  সং া

াে র সহকারী া ামার সভােক অবিহত কেরন য,
‘ই-  ােনজেম  িসে ম’-এ ওেয়ব
না িফেকশন ব া করেত হেল
ােস ার/ হায়াটঅ াপ-এর সােথ A P I ইি ে শন

করেত হেব যা সহজলভ  নয়। সে ে , এসএমএস
না িফেকশন অ  করা লনা লকভােব অেনক

সহজ ও অ  খরেচ বা বায়নেযা  হেত পাের।
সভায় াে র পিরচালক ‘ই-  ােনজেম ’
িসে েম িবিভ  ােস ার েপর সােথ API
ইি ে শন অথবা এসএমএস না িফেকশন সং া
িবষেয় খরচ ও কািরগির স ৃ তার িবষয়ািদ িনেয়
এক  িরেপাট ণয়ন কের  দািখল করা েয়াজন
মেম অিভমত   কেরন।

ক) ‘ই-  ােনজেম ’ িসে েমর
মা েম বা তা লকভােব সকলেক

র আেবদন করেত হেব।
 
খ) ‘ই-  ােনজেম ’ িসে েম
িবিভ  ােস ার েপর সােথ
API ইি ে শন অথবা এসএমএস
করার জ  এক  লনা লক
স া  সময়, য় িবে ষেণর
িভি েত িতেবদন ণয়ন করেত
হেব।

ক) কমকতা/
কমচারী (সকল)

 
 
 

খ) সহকারী া ামার,
PMEAT

০৫.

া  িবিধ
ও পির ার
পির তা
সং া

এ িবষেয় কািভড-১৯ েকাপ কেম গেলও ড র
েকাপ থাকায় সকলেক া িবিধ অ সরণ বক

িনয়িমত অিফেস উপি ত থেক দািয়  পালন এবং
া  অিফেসর আেশপােশ পির ার-পির তা বজায়

রাখার িবষেয় সেচতন থাকা েয়াজন।
াে র সহকারী পিরচালক (উপ ি ) সভােক অবিহত

কেরন য, া  অিফেসর িনেচ থাকা িশ া বাড ও
এন আরিস এর জ  বরা ত ােন রাতন া

পাকাের রাখার কারেণ া  আিঙনা নাংরা ও
অপির  থােক। এছাড়া ন/নদমায় ময়লা পািন,
আবজনা জেম ড র েকাপ বাড়েছ। সভায় অবিহত
করা হয় য, ইেতা েব সম য় সভার িস া  অ যায়ী
এন আরিসএ,  িবিভ  িশ া বাড এবং িডএনিসিসেত
একািধকবার প  রণ করা হেলও ধারাবািহক কান
অ গিত তীয়মান হয়িন। রােনা া  অপসারেণর
জ  নরায় প  রণ করা যায় মেম সভায়
সবস ত অিভমত  করা হয়।

ক) সকল কমকতা/কমচারীেক
া িবিধ অ সরণ বক কম েল

পির ার-পির  পিরেবশ  বজায়
রাখার িবষেয় সেচতন থাকেত হেব।
 
খ) পির ার-পির  িবষেয়
িডএনিসিস এবং া  অপসারেণর
জ  মা িমক ও উ  িশ া
িবভােগ প  রণ করেত হেব।

ক) কমকতা/
কমচারী (সকল)
 
 
 
 
খ) সহকারী পিরচালক
( শাসন),
PMEAT

ম. িবষয় আেলাচনা িস া বা বায়নকারী
কমকতা



০৬.
উপ ি  ও

উশন িফ
সং া

৬.১) াতক ও সমমান পযােয়র উপ ি :
াে র সহকারী পিরচালক (উপ ি ) সভােক অবিহত

কেরন য, াতক (স ান) ও সমমান পযােয় ১ম
বেষর িশ াথ েদর আেবদন অনলাইেন এি র জ
উ য়নাধীন Software  সাভাের হাি ং করার
লে  সাভার াি র জ  িবিসিসেত প  রণ কের
যাগােযাগ রাখা হে । আগামী ১১/০৬/২০২৩ তািরেখ

অ ি ত  উপ ি  ও ব ব  শখ িজব লার
িবতরেণর কায ম ি য়া শষ হেল Software
কােজর অ গিত পযােলাচনা করা যেত পাের।
৬.২. ( ক) মা িমক ও উ  মা িমক পযােয়র
উপ ি :
মা িমক ও উ  মা িমক পযােয় িত ানস েহর
ম  হেত েব উপ ি র কায ম  িক  চলিত
বছের এি  কেরিন তার তািলকা সং হ ও এি  না
করার কারণ জানার  জ  iBAS এর িনকট প

রণ করা হেয়েছ। ত ািদ পাওয়া গেল েয়াজনীয়
কায ম হণ করা হেব।
৬.২.(খ) এি ত য সকল আেবদন িশ া িত ান
পযােয় বা উপেজলা মা িমক িশ া কমকতা পযােয়
অেপ মান রেয়েছ তা মাঠ পযায় হেত  িনি য়
করেত হেল মাঠ পযােয় িনি য়করণ অপশন  েল
দয়া েয়াজন। িক   বতমােন মাঠ পযােয়

িনি য়করণ অপশন  েল িদেল কািরগিরভােব
অ া  সম ার ি  হেত পাের। অেপ মান
আেবদন িল HSP-MIS-এর এডিমন ােনল
থেক িনি য় করার িবষেয় ঐকমত  পাষণ করা

হয়।

৬.১.ক) উ য়নাধীন Software
র সািবক িবষয়ািদ িবষেয়

পযেব ণ কের এ স েক পরবত
কায ম হণ করা হেব।
৬.১.খ) উ য়নাধীন Software

র কায ম পযােলাচনার
পািরেশর িভি েত হাি ং

সং া  িবষয় িবেবচনা করা হেব।
 
৬.২.(ক) iBAS এর িনকট

নরায় প  রণ ও সাব িণক
যাগােযাগ অ াহত রাখেত হেব।

৬.২.(খ) অেপ মান আেবদন িল
HSP-MIS-এর এডিমন

ােনল থেক িনি য় করেত হেব।
 

৬.১.(ক) সহকারী
পিরচালক (উপ ি ),

 
 
 
 

৬.১.(খ) সহকারী
া ামার

PMEAT
 
 
 

৬.২.(ক,খ) ি ম
পিরচালক,

HSP

ম. িবষয় আেলাচনা িস া বা বায়নকারী
কমকতা

++  

+ +  



০৭.

ভিত
সহায়তা ও
অ া
অ দান

৭.১) ভিত সহায়তা দান কায ম:
ক) মা িমক পযােয়র ৬ -১০ম িণর ২০২২-২৩
অথবছর িশ াবেষ অস ল ও মধাবী িশ াথ েদর
ভিত সহায়তা দােনর লে  অ েমািদত ১,৭৮৭
িশ াথ র িবপরীেত েয়াজনীয় অেথর চক সানালী

াংক লালমা য়া শাখায় রণ করা  হেয়েছ।
খ) উ  মা িমক পযােয় ২০২২-২৩ অথবছর/
২০২২-২৩ িশ াবেষ ভিত সহায়তার জ  া
২০,৫২২  আেবদন যাচাই-বাছাইেয় ৯০৯ জন
আেবদনকারীর ত ািদ যথাযথ পাওয়ায় তােদর
িনবািচত করা হেয়েছ। িনবািচত ৯০৯ (নয়শত নয়)
জন িশ াথ র পািরশ অ েমািদত হওয়ায়
িশ াথ েদর কােছ টাকা রেণর জ  িশ াথ েদর
তািলকা সংি  শাখায় রণ করা হেয়েছ।
৭.২) অ া  অ দান:
িচিকৎসা সহায়তা এবং ব াপনা পিরচালেকর
জ ির তহিবেলর আওতায় মাচ-এি ল/২০২৩ সমেয়

া  আেবদনস হ িবেবচনার জ  সংি  ০২ 
কিম র সভা গত ১৪ ম ২০২৩ তািরেখ অ ি ত
হেয়েছ। িচিকৎসা সহায়তার জ  ৩ (িতন) জন এবং

ব াপনা পিরচালেকর জ ির তহিব লর আওতায়
০৯ (নয়) জন িশ াথ েক অ দান দােনর পািরশ
অ েমািদত হেয়েছ। িনবািচত িশ াথ েদর েদয়
 সহায়তার অথ ত রণ করা েয়াজন মেম
অিভমত  করা হয়।  

ক) া  ক ক ভিত সহায়তা,
িচিকৎসা সহায়তা এবং জ রী
তহিবেল’র আওতায় িরত
সহায়তার  অথ াি
িনি তকরেণর লে  দবিচতভােব
উপকারেভাগীেদর সােথ ফােন
যাগােযাগ অ াহত রাখেত হেব।

 
খ) ভিত সহায়তা ও অ া
অ দা নর অথ িবতরেণর েব
আেবদনকারী ক ক দ  সংি

াংক িহসাব/ মাবাইল াংিকং
িহসাব ন র Validation কের
িনেত হেব।

সহকারী পিরচালক
(উপ ি ) 

ও
সংি  অিফস সহকারী

কাম কি উটার
া িরক,

PMEAT

০৮.

িড-নিথ
ও

আইবাস
সং া

িড-নিথ বহার কের াে র দা িরক কাজ
পিরচালনা করা হে । তেব িড-নিথেত িক  ন ন
িফচার  হওয়ায় স েলার বহার জানার জ

িশ ণ আেয়াজেনর অিভমত  করা হয়।
াে র সহকারী পিরচালক (অথ) সভােক অবিহত

কেরন য, অথ শাখার কমকতা ও কমচারীগণ
আইবাস  এর মা েম িহসাব পিরচালনায় িক
সম ার স ুখীন হে ন। এে ে  অথ শাখার
কমকতা-কমচারীগণেক আইবাস  ক পে র
মা েম িশ ণ অথবা াে  আইবাস  এর

িতিনিধ এেন  িশ েণর ব া হেণর অিভমত
 করা হয়।

 আগামী ১১/০৬/২০২৩ তািরেখর
পরবত  কােনা িবধাজনক সমেয়
  অিভ  িশ েকর মা েম
িড-নিথ এবং আইবাস  সং া

িশ ণ/কমশালা আেয়াজন করেত
হেব।

সহকারী পিরচালক
(পিরক না ও উ য়ন),

PMEAT

ম. িবষয় আেলাচনা িস া বা বায়নকারী
কমকতা

++ ++

++
++

++



০৯.
কম

িতেবদন
সং া

ি ম পিরচালক সভায় জানান য, েবর মািসক
সম য় সভার িস া  অ যায়ী িনধািরত ছেক িত
মােসর ১ম স ােহ ি েম িনেয়ািজত কমকতাগণ
িবগত মােসর কােজর িতেবদন পশ কেরেছন।
িনধািরত ছক অ যায়ী িতেবদন দািখেলর ধারা
অ াহত রাখার িবষেয় অিভমত  করা হয়।
তাছাড়া, দািখল ত িতেবদন িবে ষণ কের ণ
িবষয়ািদ উপ াপেনর পািরশ করা হয়।

‘সমি ত উপ ি  কম িচ’এর
েত ক কমকতা ক ক দািখল ত

মািসক কম িতেবদেনর ত ািদ
িবে ষণ বক এক  সার সংে প

িতমােস ব াপনা পিরচালেকর
দ ের দািখল করেত হেব।

ি ম
পিরচালক,

HSP

১০.
াি  বাড

সভা

মাননীয় ধানম ী আগামী ১১ ন ২০২৩ তািরেখ
২০২২-২৩ অথবছেরর  অস ল ও মধাবী
িশ াথ েদর উপ ি  ও উশন িফ িবতরণ কায ম

ভ উে াধন এবং ব ব  শখ িজব লার
অ াওয়াড-২০২২ দােন সা হ স িত াপন
কেরেছন। াি  বােডর ১৩তম সভা আেয়াজেনর
জ  কাযপে র খসড়া তসহ সকল ধরেনর িত
নয়া হেয়েছ। মাননীয় ধানম ী ক ক উপ ি  ও
উশন িফ িবতরণ এবং ব ব  শখ িজব লার

অ াওয়াড-২০২২  দােনর পের  াি  বােডর সভা
আেয়াজেনর তািরখ ও সময় পাওয়ার জ  মাননীয়
িশ াম ী- র একা  সিচব -এর সােথ যাগােযাগ
অ াহত রাখার পরামশ দয়া হয়।

াি  বােডর েয়াদশতম সভা
আেয়াজেনর তািরখ ও সময়
িনধারেণর জ  মাননীয় িশ াম ী-

র একা  সিচব -এর সােথ
যাগােযাগ অ াহত রাখেত হেব।

সহকারী পিরচালক
(উপ ি ),
PMEAT

১১.
িশ ণ

সং া

ক) এিপএ ২০২২-২৩ অ যায়ী াে র িশ ণ
কায ম:
 াে র এিপএ ২০২২-২৩ ি  অ যায়ী িত
কায়াটােরর কায ম িনধািরত সমেয়র মে  স

করার পাশাপািশ কমপিরক না  িনধািরত সং ক
িশ ণ/কমশালা যথাসমেয় আেয়াজন কের
িতেবদন সংর েণর অিভমত  করা হয়। 

খ) সমি ত উপ ি  কম িচ’র িশ ণ কায ম:
HSP’র সহকারী পিরচালক ( িশ ণ) সভােক
অবিহত কেরন য, এিপএ ি  ২০২২-২৩ অ যায়ী
উপেজলা িভি ক ২৫০  িশ ণ/কমশালার মে
ইেতামে   অনলাইন ও ত  অংশ হেণ ১৮৩ 
স  হেয়েছ। অবিশ  ৬৭  িশ ণ/কমশালা
িনধািরত সমেয়র মে  আেয়াজন করার ব া নয়া

েয়াজন মেম অিভমত  করা হয়।

ক) এিপএ ি  ২০২২-২৩ 
অ যায়ী ৪থ কায়াটাের িনধািরত

িশ ণ/কমশালা  ত  স
করেত হেব।
 
 
খ) এিপএ ি  অ যায়ী
উপেজলািভি ক িশ ণ/কমশালা
িনধািরত সমেয়র মে  ত
অংশ হণ ও অনলাইেন
আেয়াজেনর মা েম স  করেত
হেব।

ক) সহকারী পিরচালক
(পিরক না ও উ য়ন),

PMEAT
 

খ) সহকারী পিরচালক
( িশ ণ), HSP

১২.
APA
সং া

 াে র সহকারী পিরচালক (উপ ি ) সভােক
অবিহত কেরন য,  ২০২২-২৩ অথবছের ৪থ
কায়াটাের   A P A ি  অ যায়ী াে র

কমপিরক নার বা বায়ন ও অ গিত পযেব ণ করা
েয়াজন। এ সং া  এক  সভা আেয়াজন কের
েত ক শাখা কমকতােদর মতামত হণ করা
েয়াজন মেম সবস ত অিভমত  করা হয়।

আগামী ১২/০৬/২৩ তািরেখর পের
A P A সং া  এক  সভা
আেয়াজন করেত হেব।

 সহকারী পিরচালক
(পিরক না ও উ য়ন),

PMEAT

ম. িবষয় আেলাচনা িস া বা বায়নকারী
কমকতা



 
৩। সভায় আর কান িবষয় আেলাচনার জ  না থাকায় সকলেক ধ বাদ জািনেয় সভাপিত সভার সমাি  ঘাষণা কেরন।

০৮-০৬-২০২৩
িত কমকার

ব াপনা পিরচালক
০২-৮১৯২২০০

md@pmeat.gov.bd

ন রন র:: ৩৭.২৪.০০০০.০০১.০৬.০০২.১৮.২৪৫
তািরখ: 

২৫ জ  ১৪৩০ ব া
০৮ ন ২০২৩ ি া

১। উপ-পিরচালক, উপ-পিরচালেকর দ র, ধানম ীর িশ া সহায়তা া ;
২। সহকারী পিরচালক, উপ ি  শাখা, ধানম ীর িশ া সহায়তা া ;
৩। সহকারী পিরচালক, পিরক না ও উ য়ন শাখা, ধানম ীর িশ া সহায়তা া ;
৪। সহকারী া ামার , আইিস  শাখা , ধানম ীর িশ া সহায়তা া ;
৫। ি গত সহকারী, পিরচালেকর দ র, ধানম ীর িশ া সহায়তা া ;
৬। ি গত সহকারী, ব াপনা পিরচালেকর দ র , ধানম ীর িশ া সহায়তা া ;
৭। িহসাব র ক, অথ ও িহসাব শাখা, ধানম ীর িশ া সহায়তা া ;
৮। ডাটা এি  অপােরটর, উপ-পিরচালেকর দ র, ধানম ীর িশ া সহায়তা া ;
৯। ডাটা এি  অপােরটর, আইিস  শাখা , ধানম ীর িশ া সহায়তা া ;
১০। ডাটা এি  অপােরটর, আইিস  শাখা , ধানম ীর িশ া সহায়তা া ;
১১। ডাটা এি  অপােরটর, আইিস  শাখা , ধানম ীর িশ া সহায়তা া ;
১২। অিফস সহকারী কাম কি উটার া িরক, উপ ি  শাখা, ধানম ীর িশ া সহায়তা া ;
১৩। অিফস সহকারী কাম কি উটার া িরক, অথ ও িহসাব শাখা, ধানম ীর িশ া সহায়তা া  এবং
১৪। কমকতা/কমচারী (সকল), সমি ত উপ ি  কম িচ।

িবতরণিবতরণ  (( জ তারজ তার  মা সােরমা সাের  নয়নয়)) ::

০৯-০৬-২০২৩
আ া ল মা ন

সহকারী পিরচালক


